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ACUERDO GENERAL QUE REGULA LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES
SRRESTACION DE SERVICIOS, OBRA PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CCN LA MISMA, DEL
AL DE WW@@RAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION.

COMISION DE ADMIBISTRACION TITULO PRIMERO
SECRETARIA DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 1. OBJETO.

El presente Acuerdo General tiene por objefo establecer la$ bases y procedimientos a los que debera
sujetarse el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en las contrataciones gque celebre en
materia de adqwsmnones arreridamiento de biehes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza,
obra plblica y sefvicios relacionados con la misma, en ejercicio de su presupuesto de egresos, a fin de que se
ajusten a los criterios previstos en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

En el desempefio de las furiciones inherentes; los servidores publicos deberan conducirse con
diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como atender estrictamente las
disposiciones juridicas que requlan sus obligaciones, el conflicto dé interés y los casos en_gue

deberdny abstenerse y de excusarse para conocer de determinados asuntos. piodiicade mediante Acuerilo
1THSE(16-V1-2015)]

ARTICULO 2. DEFINICIONES.
Para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Acuerdo se efitenderd por.

L Area de Adquisiciones: La Direccién General de Recursos Materiales del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion;

L. Area de Obras: La Unidad de Control de Obras y Conservacion del Tribunal Electoral del Poder

H
Judicial de la Federacion;, 1
1. Area de Transparencia: La Diréccién General de Enlace y Transpatencia. %
[Adicionado mediante Acuerdo 110/S4(29-1V-2014)] ﬁ%‘z
v. Area Financiera: La Coordinacién Financiera del Tribunal Elecioral del Poder Judicial de‘%‘x < E
Ja Federacion; 5
V., Area Juridica: La Coordinacién de Asuntos Juridicos del Tribunal Electoral del Poder Jud!mal 4
de |la Federacion; ;
Vl. Area Solicitante: Todas aquéllas areas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federamon
que requieran bienes, servicios, obra publica y servicios refacionados con la misma, ;f
Vil Area Técnica: Aquella &rea del Tribuna! Electoral del Poder Judicial de la Federacion es;ﬁfecig‘lista
en una materia;
VIl. - Comisién: La Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Podgt Judicial de
la Federacion,
1X. Coimité: El Comité de Adquisiciones, Arrendarmientos, Prestacion de Serviciosy Obra Publica del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;
X Contraloria: La Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial dé la Federacion;
X, Contratista: La persona fisica o moral con la que se celebren contratos de obra piblica, o de
servicios relacionados con la misma, segun corresponda;
Xl Coordinacion de Adquisiciones: La Coordinacion de Adguisiciones, Servicios y Obra Publical’
Xl Delegados Administratives: Los Delsgados Administrativos de las Salas Regionales del Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacron

XIV. Dias Habiles: Todos jos dias del afio, con excepcion de los previstos en el articulo 163 de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion; asi como los que determine la Sala Superior a
través de sus acuerdos generales, o la Comision de Administracion; .

XV. Dictamen resolutivo legal: Documento que contiene la determinacion del Area Juridica,
derivada del andlisis y evaluacién de la documentacion legal presentada por los proveedores,
prestadores de servicios o contratistas participantes en los diversos procedimientos regulados en
el presente Acuerdo, -

XVl.  Dictamen resolutivo financiero: Documento que contiene la determinacion del Area Financiera,
derivada del analisis respecto de la situacion contable y financiera en que se encuentran los
proveedores, prestadores de servicios o confratistas participantes en los diversos procedimientos
regulados en el presente Acuerdo;
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XVii. Dictamen resolutivo econdmico: Documento que contiene la determinacion derivada del analisis
pormenorizado de las propuestas econdmicas presentadas por los proveedores, prestadores de
servicios o contratistas participantes en los diversos procedimientos regulados en el presente
Acuerdo;

XVIIl. Dictamen resolutivo técnico: Documento que contiene la determinacion del Area Solicitante,
derivada del andlisis de la evaluacion efectuada respecto del cumplimiento de los requisitos y
caracteristicas de los bienes a adquirir y/o servicio u obra a contratar, previstos en las bases de
contratacion respectivos;

XIX. Ley: La Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

XX. Licitante: Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de licitacion publica y de
invitacién a cuando menos tres proveedores o contratistas;

XXl. Prestador de servicios: La persona fisica 0 moral que otorgue servicios de cualquier naturaleza,
salvo los relacionados con obra publica; ’

XXll. Proveedor: La persona fisica ‘© moral gque suministre bienes u ofrezca en arrendamiente
bienes muebles;

XXIll. Proyecto arquitecténico: El que defing la forma, estilo, distribucion y el disefio funcicnal de una
obra. Se expresarg por medio de planos, madquetas, perspectivas y dibujos, entre otros;

XXIV. Proyecto de ingenieria: el que comprende los planos constryctivos, memorias de calculo y
descriptivas, especificaciones generales y particulares aplicables, asi como plantas, alzados,
secciones y detalles, que pemitan Bevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualguier
otra especialidad,;

XXV. Proyecto ejecutivo: el conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arquitecténico y de ingenieria de una obra, el catalogo de conceptos, asi como las descripciones e
informacién suficientes para que ésta se pueda llevar a cabo;

XXVI. Racionalidad de precios: Es el ejercicio que permite razonar y/o evaluar, de acuerdo a los
principios de eficiencia, eficacia, economfa, transparencia y honradez, la aplicacion de los

El estudio de la racionalidad esta sujeto a la comprobacién de la utilidad y eficacia, para
satisfacer las necesidades institucionales a las que esté destinado el gasto [Modlflcad
mediante Acuerdo 333/812(10-X1-2013)] - Sero /

C o z

XXVII. Secretario Administrativo: El titular de la Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral*del
Poder Judicial de la Federacién, y [Modificado mediante Acuerdo 333/51 2(10-XII-2013)]/

XXVIII. Tribunal: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. [Adlmon::lVedlante

recursos publicos destinados al pago de las contrataciones materia del presente Acuerdodké‘

Acuerdeo 333/512(10-X11-2013)] ;
- ,f
ARTICULO 3. NATURALEZA DE LOS CONTRATOS : Lo

Los contratos que celebre el Tribunal en la materia dei presente Acuerdo son de caracter administrativo, y
estaran destinados a satisfacer sus necesidades para el debido cumplimiento de sus atribuciones.

Cuando se celebren convenios de adjudicacién o contratos con las dependencias o entidades de ia
Administracién Pablica Federal, Estatal, Municipal, del Distrito Federal, o con instituciones educativas
de caracter publico, y cuando existan disposiciones normativas que establezcan que aqueéllas no
pueden suscribir convenios en los que se pacten garantias o penas convencionales, entre otras de la
misma naturaleza, se les exceptuara de su inclusién en el instrumento juridico que corresponda,
independientemente de salvaguardar los intereses del Tribunal. [Modificado mediante Acuerdo
149/56(11-VI-2013)]

ARTICULO 4. ADQUISICIONES.

Las adquisiciones comprenderan los actos en virtud de los cuales, por una parte el proveedor se obliga a
suministrar determinado bien mueble, y por 1a otra el Tribunal, a pagar por ello un precio determinado en
dinero, mediante la formalizacion del contrato o pedido.

En los contratos o pedidos de adquisiciones podré incluirse la instalacion de los bienes muebles por parte
del proveedor en inmuebles del Tribunal, siempre y cuando éstos no formen parte integral de estos ultimos.



Para la adquisicion de bienes muebles remanufacturados o reconstruidos, con independencia del
monto de la adquisicion, se requerird de la aprobacion del Comité, previa justificacion correspondiente,
para lo cual se debera realizar un estudio del costo beneficio, considerando, en su caso, el avalio
emitido por institucién de crédito o de terceros capacitados para ello, expedido dentro de los seis meses
previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato, para que se demuestre la conveniencia de
la adquisicion comparativamente con bienes nuevos; los citados estudios y avallios deberéan integrarse al
expediente de la contratacion respectiva.

ARTICULO 5. ARRENDAMIENTOS.

Los arrendamientos comprenderan los actos en virtud de los cuales, por una parteé el arrendador se

obliga a conceder el uso o goce temporal de un bien mueble, y por la otra el Tribunal se compromete a
" pagar un precio determinado en dinero.

El Area de Adquisiciones o los Delegados Administrativos, en el ambitc de su respectiva
competencia, presentaran los estudios de factibilidad, con base en la informacion presentada por el Area
Solicitante a efecto de justificar la celebracion del contrato de arrendamiento simple o arrendamiento

financiero de bienes muebles. En ef contrato de arrendamiento podra estipularse la opcion a compra de
dichos bienes.

El Comité podra autorizar é‘l":fial"rendamiento financiero cuando éste represente un ahorro en
comparacion con los recursos que se emplearian para pagar, en su caso, un arrendamiento simple,
" incluyendo los gastos y costos asociados.

ARTICULO 6. SERVICIOS. N
Quedan comprendidos los servicios profesibﬁéles_, consultorias, estudios e investigaciones, y en

general cualquier otro de naturaleza analoga, excepto los servicios relacionados con obra pablica, los
servicios personales bajo el régimen ‘de honorarios y aguéllos cuya contratacion se rija por alguna ley

T

1
: especifica. 3
5@; ‘ Tratandose de servicios que incluyan e! suministro de bienes, cuando el valor estimado de éstos ﬁ*
bd dltimos sea superior al cincuenta por ciento del valor total de la contratacién, la operacién se considerara ;g
w ‘g ., como adquisicion de bienes muebles. 1
R A 5
g ARTICULO 7. IMPACTO AMBIENTAL. x%\ f %@
El Tribunal en sus adquisiciones, mantenimiento y servicios cuidara el equmbrlo ecolégico .y |

proteccién del medio ambiente. P . K .
YRAL DBL :
\ EEDERAGION. En materia de obra vigilara que en la ejecucion de las obras el p03|ble dario que se pueda causar al 5
USTRACION medio ambiente con sustento en la evaluacion de impacto ambiental y urbano, prewstos por !a,s Ieyes Y
NA correspondientes. . ff kY

Los proyectos deberan incluir las cobras necesarias para gue se preserven 0 restltuyan en
forma equivalente las condiciones ambientales cuando éstas  pudieran deteriorarse y' se dara la
intervencion que comresponda a las autoridades que tengan atribuciones en la matena \\'/

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES.

La Coordinacién de Recursos Humanos y Enlace Administrativo del Tribunal, debera contratar los
seguros necesarios para la proteccion de los bienes propiedad del Tribunal. Salvo que por la naturaleza
del bien o el tipo de riesgos a los que estén expuestos, el costo de aseguramiento represente una
erogacién que no guarde relacion directa con el beneficio que pudiera obtenerse, o bien, se constate que
no exista oferta de seguros en el mercado, en tales supuestos se requerira autorizacion del Comité.

El Area de Obras, gestionara ante la Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo
del Tribunal, lo conducente para el aseguramiento de las obras a partir de su recepcion.

ARTICULO 9. PAGOS PCR ADELANTADO.

El Tribunal no financiaré a proveedores o prestadores de servicios, no se considerara como operacion
de financiamiento el otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso, deberan garantizarse.

El Comité podré autorizar el pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, en los que no
sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice cuando
se frate de operaciones superiores al monto vigente de actuacion para adjudicacién directa. El Secretario
Administrativo y el Coordinador de Adquisiciones podran auforizarlo previa solicitud debidamente fundada
y motivada del Area Solicitante, cuando se trate de operaciones iguales o inferiores al moento para
adjudicacién directa, haciendo un reporte al Comité de manera trimestral.



ARTICULO 10. MARCO NORMATIVO APLICABLE A LOS ACTOS MATERIA DEL PRESENTE
ACUERDO.

Los actos que celebre el Tribunal en la materia del presente Acuerdo, se regiran por el articulo 134 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley, las disposiciones de este Acuerdo y las
demads que en la propia materia se emitan, aplicAndose de manera supletoria el Codigo Civil Federal, el
Cddigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

ARTICULO 11. OBSERVANCIA DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Los servidores publicos def Tribunal deberan cumplir las disposiciones establecidas por la Ley y
el presente Acuerdo, observando en todo momento las obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pabilicos.

La responsabilidad administrativa derivada de los actos que se realicen en contravencion a lo
anterior, sera determinada conforme lo dispuesto en el Titulo Cctavo de la Ley y las disposiciones
especiales aplicables, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que pudiera resultar de dichos actos.

ARTICULO 12. INSTANCIAS COMPETENTES PARA INTERPRETAR EL PRESENTE ACUERDO.

Para la interpretacion y la aplicacién déi-presente Acuerdo, seran competentes la Comision, el Comité y
el Secretario Administrativo, en el ambito de sus resp_e_ctiyas competencias.

ARTICULO 13. INSTANCIA RESOLUTORA DE LAS CONTROVERSIAS DERIVADAS DE LOS
CONTRATOS CELEBRADOS CON BASE EN EL PRESENTE ACUERDO.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y cumplimiento de los
contratos celebrados con base en este Acuerdo, seran resueltas per los Tribunales Federales.

TITULO
SEGUNDO
DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION Y
. APOYO CAPITULO UNICO Ve
ARTICULO 14. DE LA COMISION. ' ,/

La Comision ademas de las atribuciones constitucionales y legales, para Ios efectos del ege’sente
Acuerdo tendra las siguientes: 7

|.  Aitorizar los Programas Anuales de Ejecucién de Adguisiciones, Arrendamlentos w’Prestac:lon
de Servicios, asi como el de Obra Pdblica y Servicios Relacionados con la misma; -

Il. Determinarlos montos de actuacién para los procedimientos de contratacion; s

. Autorizar las adjudicaciones cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal;

IV. Autorizar la celebracidn de contratos fuera del territorio nacional;

V. Resolver en forma definitiva e inatacable las inconformidades y los recursocs de revision a que
se refiere este Acuerdo, y [Modificado mediante Acuerdo 105/54(21-V-2015})]

VI. Las demas que le afribuya expresamente el presente Acuerdo. )

ARTICULO 15. OBJETO DEL COMITE.

Ei Tribunal contara con un Comité, gue sera un érgano colegiado con caracter permanente, que tiene
por objeto dictaminar, discutir, proponer, y en su caso, autorizar la adquisicién de bienes y contratacion de
servicios, arrendamientos, obra publica y servicios relacionados con la misma que se requieran.

ARTICULO 16. DE SU INTEGRACION.
El Comité estara integrado en los términos siguientes:
Con derecho a voz y voto:
Presidente: El Secretario Adminisfrativo;
Vocales: El Coordinador de Adquisiciones, Servicios y Obra Pablica;
El Coordinador Financiero;
El Coordinador de Recursos Humanos y Enlace Administrativo;

E! Director General de Administracién Regional;




Con voz y sin voto:
Asesor

Permanente: El Coordinador de Asuntos Juridicos;
El Contralor Interno;
El Director General de Enlace y Transparencia; [Adicionado mediante Acuerdo
110/S4(29-1V-2014})]
Invitado

Permanente: El Director General de Planeacion y Evaluacion Institucional;

Secretario

Técnico: El Director General de Recurses Materiales;

Invitados: Titulares de las diversas areas del Tribunal, cuya intervencidn considere necesaria
el Presidente, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

El Coordinador de Adquisiciones, suplira las ausencias del Presidente del Comité. Los integrantes con
derecho a voz y voto, asi como los asesores permanentes,; podran designar por escrito, en caso de
ausencia, a sus respectivos suplentes, los cuales participaran con las mismas atribuciones que tiene
asignadas el titutar.

Las ausencias del Secretario Técnico las suplira el funcionario gue designe el Presidente del Comité.

®

* La responsabilidad de cada intégrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que emita u
omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion
que le sea presentada. Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenderan
las accicnes u omisiones gue posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacién o cumplimiento de los contratos. .

ARTICULO 17. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE.

Las sesiones del Comité se celebraran en los siguientes términos: Y
£
l. Habra dos sesiones ordinarias al mes, salvo que no exstan asunios a ftratar. Solo en
casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias; A
s . 4 L,
Il. El Comité sesionara validamente con la presencia de tres de sus integrantes, pero er__1‘.:‘_n|ng:§uf caso \«a@%

podran llevarse a cabo sin la presencia del Presidente o, en su caso, del Co_ordir}ador de
Adquisiciones, como Presidente suplente.

Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos. En caso de e@gafé/:l
Presidente del Gomité tendra voto de calidad; -

. La convocatoria y el orden del dia, junto con la documentacién soporte, se entregaran a
los integrantes del Comité con dos dias habiles de anticipacion a la convocatoria para la
celebracién de las sesiones ordinarias, y con un dia habil previc a la celebracién de sesiones
extraordinarias;

IV. De cada sesion se levantara un acta con los acuerdos tomados, la cual sera suscrita por
los integrantes asistentes;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, se presentaran conforme al orden del
dia que apruebe el Presidente;

VI. En e! orden dei dia, invariablemente deberd incluirse un apartado correspondiente al seguimiento
de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos
generales, podran incluirse asuntos de caracter informativo;

VII. A mas tardar en la primera sesion del afio debera presentarse a consideracion de los miembros
del Comité, el calendaric de sesiones ordinarias, los Programas Anuales de Ejecucién de
Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y el de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma, asi como los montos de actuacion que regiran para los distintos
procedimientos de contratacién en el ejercicio de que se trate, los cuales se someteran a
consideracion de la Comisidn;

VIil, El contenido de la informacién y documentacion de los asuntos sometidos a consideracion
5
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del Comité por las Areas Solicitantes que los presenten, serd bajo [a total y absoluta
responsabilidad de éstas;

Los asuntos que se sometan para autorizacion del Comité, se presentaran a través de un
informe con la documentacién soporte, el cual sera elaborado por las Areas Solicitantes; que

debera contener como minimo: antecedentes, motivacién y/o justificacién, fundamento legal y
punto de acuerdo;

Los acuerdos que tome el Comité quedaran asentados en el formato de acuerdo que sera

elaborado por el Secretario Técnico y aprobado por el propio Comité, al cual dara lectura antes
de recahar las firmas correspondientes, y

Se invitara a los titulares de las Areas Solicitantes cuando presenten alg(n asunto al Comité.

ARTICULC 18. DEL COMITE.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Comité comresponde:

18

« IV, Aprobar las adjudicaciones sustentadas en los supuestos de excepcion previstos en el articulo 73
de este Acuerdo;

V.  Aprobar los modelos de convocatoria, bases, contratos, pedidos, ordenes de servicio, orden de

compra y de trabajo, asi como sus actualizaciones;

Vi.  Autorizar la suspension, terminacion anticipada o rescision de los coniratos;

VIl. Autorizar la modificacién en monto y/o. plazo a los contraios cuando las modificacicnes rebasen el

veinticinco por ciento; /Sf
" VIlI. Informar sobre el ejercicio de sus funciones a la Comision; cuando sea requerido, P
A

IX. Someter anuaimente a la consideracion de la Comision por conducto del Presidente del Comité, los
montos de actuaciéon a que deberan sujetarse los procedimientos de licitacion pablica,, in itacion a
cuando menos tres proveedores o confratistas y adjudicacién directa; '

X. Aprobar, en los casos debidamente justificados, la adquisicion de bienes muebles emanufacturados
o reconstruidos; e

Xl. Autorizar la exencion de contratar seguros cuando por la naturaleza de los’ ‘biénes o el tipo de
riesgos a los que estén expuestos, el costo de aseguramiento represente una ercgacion que no
guarde relacién directa con el beneficio que se obtendria, o se constate que no exista
oferta de seguros en el mercado;

XN, Autorizar el pago anticipado de suscripciones, seguros, licencias o de otros servicios, en los que
no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que el servicio sea prestado, cuando
se trate de operaciones superiores al monto vigente de actuacién para adjudicaciones directas;

Xl Autorizar la contratacion de asesorias técnicas externas;

Validar los Programas Anuales de Ejecucién de Adguisiciones, Amendamientos, Prestacion de

Servicios y el de Obra Pu_bllca y Servicios Relacionados con la Misma y someterlo a la
autorizacion de la Comision; %

Verificar que los Programas Anuales:de Ejecucion de Adguisiciones, Arrendamientos, Prestacion

de Servicios, y el de Obra Publica ¥ Servicios Relacionados cen la Misma, cuenten con los
recursos financieros suficientes:;

Autorizar los fallos de los procedimientos de contratacién con base en los informes ejecutivos
correspondientes;

XIV. Autorizar los trabajos extracrdinarios en los contratos de obra publica cuando estos rebasen el 25%

XV.

h4Y|

del contrato original,

Autorizar los ajustes de precios y de costos pactados en los instrumentos juridicos
correspondientes;

. Aprobar el programa de aseguramiento de los bieries patrimoniales del Tribunal,

XVII. Autorizar la exencion de la obligacion de presentar la garantia de cumplimiento, previa justificacion

del Area Solicitante, en las contrataciones que rebasen el monto de adjudicacién directa, de
acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios de que se trate;

XVII. Autorizar el otorgamiento de anticipos;

XX,

Establecer Subcomités especificos temporales para la revision de bases o atender aspectos

6
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relevantes del Comité; ‘
XX. Autorizar el uso de algin procedimiento de contratacion diverso a los regulados en este Acuerdo;
XXI. Resclver en sesion piblica todas las cuestiones relacionadas con la materia no previstas en el
presente Acuerdo. Mediticado mediante Acuerdo 173/S6(16-V1-2015)]

Para tal efecto, se deberd levantar el acta correspondiente, ademas de ser videograbada, a fin de
transparentarla en el portal de internet del Tribunal, y [adicionado mediante Acuerdo 173/S6(16-V1-2015)]

XXl Las demas que le sefiale la Comision, o que le atribuya exprésamentela normativa interna.

ARTICULO 19. DEL PRESIDENTE.

El Presidente del Comité tendré las siguientes funciones:

. Informar a la Comisidn sobre el ejercicio de las atribuciones del Comité, cuando sea requerido;

Il. Convocaral Comité a reuniones ordinarias y extraordinarias, cuando sea necesario;

. Autorizar las convocatorias asi como el orden del c'fi:a de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV.  Presidir, dirigir y moderar las sesiories, asi como emitir su voto respecto de los asuntos puestos a
consideracion del Comitg;

V. Requerir a las diversas areas del Tribunal la asesoria y estudio pormenorizado de cuestiones de %3‘!
caracter técnico especializado respecto de asuntos que sean sometidos al Comité. Cuando 4
juzgue necesario, podra citar a sus titulares para que concurran a las sesiones correspondientes ;
con el caracter de asesores temporales o invitados;

V1. Representar al Comité;

VIl. Vigilar el correcto funcicnamiento del Comité; . 5 »j 3

s

. . 4
VI Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley Organica del Poder Judicial de __\ oy
la Federacion y demas ordenamientos de la materia, observando en iodo momento las 2 '\

obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de Responsabilidades \ "
Administrativas de los Servidores Publicos, y _‘,/ Y

IX. Recibir, tramitar e integrar los recursos de revision interpuestos de conformidad con el L
presente Acuerdo. [Adicionado mediante Acuerdo 105/84(21-IV-2015)] 7 \\

X. Las demas que le sean encomendadas por la Comision y el propio Comité. j"

ARTICULO 20. DE LOS VOCALES. /

L.os vocales tendran las funciones siguientes: :

l. Asistir a las reuniones ordinarias o extraordinarias que celebre el Comité,
1Il.  Aprobar el orden del dia de la sesion correspondiente;,
Il. Dar su opinion y emitir su voto respecto de los asuntos puestos a su consideracion;

IV. Remitir al Secretaric Técnico, en su caso, y de manera oportuna, los documentos de los asuntos
que deseen someter a |a consideracion del Comité; )

V.  Verificar que el desarrollo de las sesiones del Comité se realice de conformidad con el
presente Acuerdo;

VI, Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion y demas ordenamientos en la materia, observando en todo momento las obligaciones
contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Puablicos, y

VIl. Las demas funciones que le sean encomendadas por el Comité.
ARTICULO 21. DEL SECRETARIO TECNICO.

El Comité se auxiliara en lo administrativo con un Secretario Técnico, que serd el Director General
de Recursos Materiales del Tribunal, quien se encargara de lo siguiente:

. Elaborar y someter a la autorizacion del Presidente del Comité la convocatoria y el orden del dia
de la sesion correspondiente;

. Verificar la debida integracion de la documentacion de los puntos que se someterdn a la
consideracion del Comité;

. Remitir a los integrantes del Comité las convocatorias y el material de trabajo preparado para las
7
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VIl

VHI.

IX.
X.

Xl

Xl

Xl

reuniones ordinarias o extraordinarias;
Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesién a celebrarse;
Suscribir los oficios cuya expedicidén haya acordado el Comité;

Comunicar mediante oficio a las areas comespondientes, los acuerdos del Comité, anexando de
ser necesaria, copia de la documentacion soporte, para que atiendan el o los compromisos a su
cargo, en el ambito de sus responsabilidades;

Elaborar las actas de las sesiones que se someterdn a la aprobacion del Comité e integrarlas al
expediente respectivo;

Certificar las copias de las actas que se generen en las sesiones, asi como los demas
documentos que obren en los archivos del propio Comité, cuando proceda su expedicion;
Registrar los acuerdos del Comité y darles el debido seguimiento;

Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la normativa aplicable;

Vigilar que cada asunto aprobado por el Comité esté respaldado con la firma de los miembros
asistentes a la sesién celebrada;

Cumplir con las disposiciones estat)_lia(jidas en la Ley y demas crdenamientos en la materia,
observando en todo momento las obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos, y

Las demds funciones que le sean encomendadas por la Comision o el Presidente del Comité.

ARTICULO 22. DEL SECRETARIO ADMINISTRATIVO.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Secretario Administrativo le correspende:

fhl.

Vi

ViIL.

ARTICULO 23. DE LA COORDINACION DE ADQUISICIONES.

Suscribir los instrumentos juridicos que deriven de los procedimientos de contratacion;

Suscribir 1as resoluciones de las rescisiones administrativas de los instrumentos juridicos que haya
firmado;

Autorizar las modificaciones a los programas anuales de ejecucion; / %‘K\ *

Autorizar el pago por adelantado en las contrataciones en que se justifiqgue debidamente, 5|empre
y cuando no rébasen el monto vigente de actuacién para adjudicacién directa; '

Autorizar la exencion de la obligacion de presentar la garantia de cumpllmlento en las
contrataciones que autorice, previa justificacién del Area Solicitante;

Autorizar la modificacién a los contratos en materia de adquisiciones, servicios, obra publlca y
servicios relacionados con la misma, cuando ¢l monto a autorizar rebase el quince or c1ento ¥
hasta el veinticinco por ciento def monto contratado, y (. d

Las demés que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Coordinador de Adquisiciones, corresponde:

Vil

VIl

Autorizar la adjudicacién de aquélias adquisiciones y contratacion de servicios, obra plblica y
servicios relacionados con la misma que no superen el monto de adjudicacion directa;

Suscribir las ordenes de frabajo o de servicios, pedidos, contratos y demas instrumentos juridicos
gue deriven de los procedimientos de contratacion,

Coordinar con las dreas correspondientes del Tribunal la elaboracion y seguimiento de los
Programas Anuales de Ejecucién de Adquisiciones Arrendamientos, Prestacion de Servicios, y €l

Lo e I mmedalas Dalaninmadan s ba Minesa-

™ 1% -
UU Iid ruuuba )‘ \D!.';IVIL-IU:: NEIavivIiauus wuni |r:.| WHDIT A,

Autorizar el inicio de los procedimientos de licitacion pulblica e invitacion a cuando menos t
res proveedores o contratistas y designar a los servidores publicos gue presidiran los eventos;

Aprobar y suscribir las convocatorias a las licitaciones publicas;

Declarar desierta 0 cancelar el procedimiento de licitacion publica o invitacién a cuando menos
tres proveedores o contratistas de conformidad con lo previsto en el presente acuerdo;

Autorizar los trabajos extraordinarios en los contratos de obra piblica cuando estos no rebasen el
15% del contrato original;

implementar los mecanismos para tener informadas a las diversas areas del Tribunal sobre ios
8
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Xl.

X,

Xl
XIv.

XV,

procedimientos de contratacidn iniciados;

Autorizar el pago por adelantado en las contrataciones en que se justifique debidamente, siempre
y cuando no rebase el monto de adjudicacion directa,;

informar mensualmente al Comité sobre las adjudicaciones que modifiquen los programas
anuales de ejecucion;

Autorizar las modificaciones en monto o plazo, a los pedidos, ordenes de servicio, de trabajo y
contratos, hasta el quince por ciento del monto originalmente contratado;

Autorizar la exencion de la obligacion de presentar la garantia de cumplimiento en [as
contrataciones que autorice, previa justificacion del Area Solicitante;
Designar al servidor publico que fungira como Supervisor Interno de Obra;

Implementar los mecanismos necesarios para e! infercambio de informacion con los Delegados
Administrativos, relacionada con las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma, que incidan en el presupuesto de estas (ltimas, a fin de
que den seguimiento y evallien el cumplimiento de sus Programas Anuales de Ejecucion, y

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 24. DE LOS DELEGABOS ADMINISTRATIVOS

Conforme lo previsto en el presente Acuerdo :a los Delegadds Administrativos les comesponde:

.
.
V.
V.
Vi

Autorizar las adjudicaciones directas gue deban formalizarse mediante ordenes de servicio, pedidos

de conformidad con los lineamientos y el monto de actuacion vigentes, o las operaciones que les
autorice la Comision de Admlnlstracmn

‘%II. Solicitar al Area Juridica Ia elaboracion de los contratos‘en el ambito de su competencia,

.  Solicitar las fianzas quée procedan y remitiflas al Area Juridica para su dictamen;

IV. Elaborar, en su caso, el finiquito correspondiente para darpor concluidos parcial o totalmente
los contratos en materia de adquisiciones, mediante firma de conformidad a la recepcion de
los bienes o servicios; . ;

V. Presentar al Comité por condicto de su Sécrefario Técnico, un informe frimestral de Ia/
adjudicaciones directas de su competencia; ;/

VI. Realizar adjudicaciones urgentes, de conformidad con lo dlspuesto en el articulo 91~ " del
presente Acuerdo. p

VIl. Las demas que le atribuya expresamente el presenie Acuerdo

ARTICULO 25. DEL AREA JURIDICA. /

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area Juridica corresponde: e

Presentar al Comité opinion fundada y motivada respecto de la declaratéﬁa de impedimento
para contratar;

Elaborar el dictamen resolutivo fegal que dispone el articulo 63 del presenté’ Acuerdo
Emitir opinién respecto del anticipo no amortizado;

Solicitar y Dictaminar las fianzas presentadas por los proveedores y contrafistas;
Elaborar los instrumentos juridicos correspondientes, y -

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 26. DEL AREA FINANCIERA.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area Financiera corresponde:

Iv.

Elaborar el dictamen resolutivo financiero, a que se refiere el articulo 63 del presente Acuerdo;

Coadyuvar en la elaboracion de los Programas Anuales de Ejecucion de Adqguisiciones,

Arrendamientos, Prestacion de Servicics, y el de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma;

Entregar las fianzas a solicitud del proveedor o contratista, previc oficio de liberacion expedido por el
Area Sclicitante, y

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 27. DEL AREA DE ADQUISICIONES.




.M. Informar trimestralmente al Comité de las adjudicaciones dlrectas que lleve a cabo

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area de Adquisiciones, corresponde:

" 1. Elaborar el Programa Anual de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn

de Servicios;

IIl.  Rendir un informe mensual al Comité sobre el cumplimiento y avance de los Programas Anuales de
Ejecucion y sus modificaciones;

Hl. Informar trimestraimente al Comité de los procedimientos de contratacion que se lleven a cabo;

IV. Requerir al Area Solicitante, el dictamen resolutivo técnico que determine fa solvencia de
las propuestas;

V. Elaborar el dictamen resolutivo econémico que dispone el articulo 65 del Acuerdo;

VI. Requerir al Area Solicitante la justificacion de adquisicion de equipos en los que éstos sélo
operen con insumos especificos de la marca del mismo equipo;

VIl. Presidir los eventos concursales, suscribir las actas y expedir las constancias que correspondan;
VIli. Determinar el procedimiento de contratacion, de conformidad con los montos de actuacién;
IX. Elaborar ¢! infforme ejecutivo que dis‘ponen los articulos 66 y 85 del Acuerdo;

X.  Suscribir las ordenes de trabajo, de servicios, pedidos, requisiciones y ordenes de compra, en los
términos y condiciones$ conforme a las disposiciones correspondientes;

Xl. Nofificar por escrito el fallo de adjudicacion a los participantes, en casc de no celebrarse sesién

publica; %
XIl. Realizar las contrataciones urgentes de conformidad con lo dispuesto en el articufo 91 del presente %
Acuerdo; %
XUII. Solicitar oportunamente al Area Juridica la elaboracion de los contratos, una vez aprobadas las %%
adjudicaciones que deriven delicitacion piblica y de invitacién a cuando menos tres, y A
XIV. Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo. f kY
%

ARTICULO 28. DEL AREA DE OBRAS. “X

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area de Obras, corresponde:

I.  Elaborar el Programa Anual de Ejecucién de Obra Plblica y Servicios Relacsonados con la Misma; ", "

. Rendir un informe mensual al Comité sobre el cumplimiento y avance del Programa Anua1 de
Ejecucion y sus modificaciones; /

IV. Efaborar el dictamen resolutivo técnico gue determine la solvencia de las propuestas;-*

V. Elaborar el dictamen resolutivo econémico que dispone el articulo 65 de! Acuerdoy, .,
VI. Analizar la justificacién de la necesidad del Area Solicitante en materia de obra pdblica;

VIl. Elaborar el finiquito correspondiente, con base en la recepcion de conformidad de la obra o servicios
relacionados con la misma;

VIIl. Elaborar un informe respecto del anticipo no amortizado, el cual debera contener Ia opinion del Area
Juridica, a fin de someterlo al Comité para efectos del cobro de la garantia;

IX. Solicitar al Area Juridica, la elaboracién de los contratos, una vez aprobadas las adjudicaciones;
X. Uevar el control de las obras y aprobar las estimaciones y sus generadores; ‘

XI. Tramitar ante el Area de Finanzas en caso de existir un pago pendiente al finiguito de la obra;
XIl. Requerir al contratista la garantia por defectos y vicios ocuitos, cuando proceda;

XIIIl. Gestionar a peticion del contratista la cancelacion de [as fianzas que correspondan, ¥

XIV. Las demas que le atribuye expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 29. DEL AREA SOLICITANTE.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Area Solicitante le corresporide, a través del Titular:

. Presentar al Area de Adquisiciones, de Obras, y/o Delegados Administrafivos la informacion
necesaria para la integracién de los Programas Anuales de Ejecucion de Adquisiciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios, y el de Obra Publica y Servicios Relacionados con ia
Misma;

10
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. Solicitar y Justificar por escrito al Area de Adquisiciones y/o Area de Obras sus necesidades no
contempladas en los programas anuales de ejecucion respectivos;

. Firmar como solicitante las 6rdenes de trabajo o de servicios, requisiciones, pedido u ofro similar,
por medio del cual se soliciten y adjudiquen bienes, servicios y obra pablica, asi como en calidad
de testigo los contratos de su competencia;

IV. Elaborar en su caso, el finiquito correspondiente para dar por concluidos parcial o
totalmente los contratos en materia de adquisiciones, mediante firma de conformidad a la
recepcion de los bienes o servicios;

V. Solicitar al Area Juridica, la elaboracion de los contratos adjudicados de manera directa;

V1. Elaborar el dictamen técnico a que se refiere el articulo 64 del presente Acuerdo;
VII. Someter a la consideracion de la Comision las contrataciones cuya vigencia rebasen un ejercicio

presupuestal;

VIIl. Asistir a las sesiones del Comité a preseniar los asuntos gque someta a consideracion del mismo.

En caso de enviar algin suplente, éste debe tener un nivel inmediato inferior al titular, con pleno
conocimiento del asunto a tratar, de lo contrario, se presentara el asunto sustentado en las
constancias con que se dispongan;

IX. Dar cumplimiento a Iosfa_‘_..c';fi"-ij‘erdos que le sean comunicados por el Secretario Técnico del Comité, y
X. Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 30. DE LA CONTRALORIA.

Conforme a lo previsto en el Eresenfe Acuerdo, a la Contraloria corresponde:

L Analizar los documentdé que fe sean tumados por el Comité,

Il. Dar opinién respecto de los asuntos puestos a consideracion del Comite y
proponer recomendaciones preventivas en los casos gue lo ametite;

1l. Ejercer la facultad de control y vigilancia sobre el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
el presente Acuerdo, en €l marco de sus atribuciones que le establece la Ley, el Reglamento y
demas disposiciones que émita fa Comision; oS

IV. Sustanciar el procedimiento de inconformidad y presentar a la Comision el dictamen de resolu@fgn
respectivo, y . . //

V. Las demas que le atribuye expresamenite el presente Acuerdo.

ARTICULO 30 BIS. DEL AREA DE TRANSPARENCIA. ’ /
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Area de Transpargni—:ié le pqrts}a(énde:
I.  Analizar los documentos gue ie sean tumados por el Comité; ’ )

. Dar opinién respecto de procedimientos de adqmswlones yproponer acciones en
materia de transparencia; SR

ll. Emitir elementos técnicos sobre la publicidad o reseérva de Ias contratacuones en términos
de las disposiciones legales aplicables, y

IV. Las demas que le atribuye expresamente el presente Acuerdo. [Adicionado mediante Acuerdo
110/S4(29-1V-2014)).
TITULO
TERCERO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION CAPITULO UNICO
ARTICULC 31. SISTEMATIZACION Y CALENDARIZACION DE LOS PRCGRAMAS ANUALES

DE EJECUCION.

Los Programas Anuales de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, y

de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, comprenden la planeacion y proyeccion
sistemnatizada y calendarizada de las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, a nivel de programa y unidad responsable.

La Comisién anualmente autorizara los Programas Anuales de Ejecucion con base en los recursos

asignados en el Presupuesto de Egresos aprobado para el Tribunat.
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La Direcciobn General de Sistemas del Tribunal, en el primer bimestre del ejercicio que

corresponda, debera publicar en la pagina de Internet, los Programas Anuales de Ejecucidn, asi como
sus modificaciones, de manera trimestral.

ARTICULO 32. ASPECTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE EJECUCION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

E! Programa Anual de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios debera
contemplar, entre otros, los siguientes aspectos:

I Los objetivos y metas;

Il. Los recursos asignados en el Presupuesto de Egresos correspondientes a las contrataciones, asi

como su calendarizacion;
. Las acciones conducentes a la realizacion de las pontrataciones;
IV. Los programas institucionales del Tribunal;

V. Las asignaciones que se hay'an' contemplado en el Presupuesto de Egresos del Tribunal, con

base en el Plan Estrateglco de Desarrollo Informatico para el caso de bienes y servicios
informaticos;

V1. Las areas del Tribunal responsables de la ejecucion;

VIl Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que en su caso requieran las areas

del Tribunai;

&

[}

. o - . . %

VIIl. Los requerimientos programados de conservacion, mantenimiento preventivo y correctivo de E
los bienes muebles; 1
tE
31
IX. La existencia de bienes que figuren en los inventarios del Tribunal, asi como la estimacion del i

%

x tiempo de consumo para que los requerimientos se hagan en cantidad suficiente que garantice
. el abasto oporturio a las Areas Solicitantes;

L. X. Proyeccién de los procesos de licitacion e invitacién a cuando menos tres proveedores, que de
ﬁ - manera consolidada se realizaran;

Xl. Las fechas limites para el tramite y solicitud de los procesos de adquisicion correspondientes vy ;

XIl. ‘Las demas para lograr un efectivo abastecimiento de bienes y servicios, que permltan eI

AL DEL eficaz ejercicio de las atribuciones que le corresponde al Tribunal. /
Egnﬁﬁﬁﬁm ARTICULO 33. ASPECTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE EJECUCION DE OBRA PUBLICA 7
:? ' El Programa Anual de FEjecucion de Obra Plblica y SENICIOS Relacionados cow Ia Misma

debera contemplar los siguientes aspectos: _f

1. Los estudios de preinversion programados que, en su _c".aso, se requféran” para sustentar
la factibilidad técnica, econdmica y ecoldgica de los frabajos;

. L.os objetivos y metas;

M. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucién de las obras plblicas, incluyendo,
cuando _corresponda, las obras principales, las de infraestructura, las complementarias y
accesorias, asi como las acciones para poner aquéllas en servicio;

IV. Las necesidades programadas para la conclusion de [a obra publica en proceso;

V. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geograficas de la regién donde deba realizarse la
obra piblica,;

V1. Los resultados previsibles;

VIl. La calendarizacién fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacion de estudios y
proyectos, asi como de la ejecucion de los trabajos;

VIll. Las fechas previstas de iniciacion y terminacion de los trabajos;

IX. Las investigaciones, asesorias, supervision, consultorias y estudios que se reguieran, |nc!uyendo
los proyectos arguitecténicos y de ingenieria necesarios;

X. La adquisicion del predio urbano que, en su caso, se haya previsto para realizar la obra requerida,
Xi.  Laregularizacién del régimen de propiedad © uso de los predios;

Xll. La ejecucion, que debera incluir el costo estimado de las obras publicas y servicios refacionados
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con las mismas;

Xll. Los trabajos de conservacién, mantenimiento preventivo mayor y correctivo, de los
bienes inmuebles a su cargo;

XIV. Los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran;

XV. Teda instalacion publica debera asegurar la accesibilidad, evacuacién, libre transito sin barreras
arquitectonicas, para todas las personas; cumplir con las normas de disefio, de sefalizacién que
se emitan, en instalaciones, circulaciones, servicios sanitarios y demas instalaciones analogas
para las personas con capacidades diferentes;

XVI. Los andlisis que deban realizarse previamente, en los casos de adaptacion,
remodelacion, instalacion, ampliacién, adecuacién, restauracién, conservacién, mantenimiento y
modificacién de inmuebles que no sean propiedad del Tribunal, y

XVIl. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, segin la naturaleza,
caracteristicas y complejidad de la obra.

ARTICULO 34. CONTRATACION DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS
E INVESTIGACIONES.

Las areas que requieran: contratar sefvicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, previamente venf' icaran en sus archivos la existencia de trabajos sobre la materia de que
se trate.

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe gue los mismos
satisfacen los requerimientos del Area Solicitante, no procedera la contratacidn, con excepcion de
aquellos trabajos necesarios para su adecuacion, aciualizacion o complemento.

Una vez verificado lo anterior, las Areas Sdlicitantes a fravés del Area de Adquisiciones, podran
solicitar al Comité la contratacion de los servicios mencionados, para lo cual deberdn acompafiar a la
solicitud de autorizacién, el dictamen que motive y justifique su procedencia, asi como la opinion del area
correspondiente de que no se cuenta con el personal capacitado disponible, ni equipo y materiales
necesarios para su realizacion.

ARTICULO 35. AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL Y LA RENDICION DE CUENTAS SOBRE SU f
CUMPLIMIENTO.

Una vez autorizados los programas anuales por fa Comision, el cumplimiento de &stos en_/'lo
especifico, serd responsabilidad de las Areas Solicitantes, asi como de las competentes su
ejecucion, en el ambito de sus atribuciones.

Dichas areas deberan rendir cuentas del cumplimiento y avance de los programas anuales, Enedlante
informes mensuales que conjuntara y procesara la Coordinacion de Ad_qutmmonea 3! fin de
ponerlos a consideracién del Comite. . /

ARTICULQ 36. CONTRATACIONES NO PROGRAMADAS. ,‘ i._/’

Las Areas Solicitantes previa disponibilidad presupuestal podrén solicitdr“a las Areas de
Adquisiciones y de Obras, segin corresponda, la contratacion de bienes, servicios, obra pulblica y
servicios relacionados con la misma, gue no se encuentren en los Programas anuales de ejecucidn.

Ei Area Financiera previa verificacion presupuestal, adoptara los mecanismos necesarios a fin de que
las Areas Solicitantes cuenten con saldo disponible en la partida presupuestal respectiva, de conformidad
con los lineamientos correspondientes.

ARTICULO 37. CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES.

Se podran convocar, adjudicar ¢ contratar la adquisicion de bienes, prestacion de servicios, obra
piblica y servicios relacionados con ia misma, solamente cuando cuenten con ia cerfificacion presupuesiai
correspondiente.

Para la realizacién de obra publica se requerira contar con los estudios, proyectos, especificaciones
de construccion y el programa anual de ejecucion totalmente terminados.

En el caso de obras plblicas que por sus caracteristicas permitan proyectos integrales o llave en
mano, deberan contar con un avance en su desarrollo que permita a los licitantes preparar una propuesta
solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusién en forma ininterrumpida, en concordancia con el
programa anual de ejecucién convenido.

Lo dispuesto en los parrafos anteriores, sera responsabilidad de los servidores pablices que autericen
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el proyecto ejecutivo.

ARTICULO 38. CONTRATACIONES QUE REBASEN UN EJERCICIO FISCAL O INICIEN EN
EL SIGUIENTE,

En las contrataciones materia det presente Acuerdo, cuya ejecucion rebase el ejercicio presupuestal
en el que se autoricen, se debera atender a lo dispuesto en la normativa interna aplicable.

Se pedran convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia o plaze de ejecucion inicie
eh el gjercicio fiscal siguiente.

-

En términos del presente articulo los pagos respectivos estardn sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio en el gué se prevé el inicio de la vigencia o plazo de ejeclicién, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la falta
de éstos origine responsabilidad alguna para las partes.

Shlo se dara tramite a este tipo de contrataciones, si el Area Solicitante que requiere el bien, servicio
u obra acredita haber solicitado los recursos respectives en el Proyecto de Presupuesto de! afio siguiente
G en su caso, |a autorizacion previa de la Comision.

ARTICULO 39. REQUERIMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES
PARA LA CONTRATACION. -

Las Areas Solicitantes requeriran por escrito al Area de Adquisiciones, al Area de Obras y
segun corresponda a los Delegados Administrativos, la contratacion de las adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados cen la misma, de acuerde a sus necesidades.

TITULO
CUARTO

DE LOS PROCEDIMIENTO DE

CONTRATACION CAPITULO PRIMERO %

GENERALIDADES

ARTICULO 40. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, / "

Ve

Las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios reiacmnados/con
la misma se adjudicaran mediante licitacion pablics, a fin de asegurar las mejores condiciones d|sp0n|bles
en precio, calidad, financiamiente, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando no resulte idéneo celebrar licitacién publica para asegurar las condiciones referidas, se
adjudicaran mediante el procedimiento de invitacion a cuando menos " tres Még,ryc“)';'eedores o}
contratistas o de manera directa.

ARTICULQ 41. REQUISITOS Y CONDICIONES.

En los procedimientos de contratacién deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, debiendo proporcionar a fodos los interesados igual acceso a la informacion
relacionada con dichos procedimientes, a fin de evitar favorecer a algln participante.

Las comunicaciones que se realicen entre fos servidores publicos y los participantes se
efectuaran preferentemente por escrito (fisico o electrénico} con la finalidad de que exista
constancia de! asunto, sin perjuicio de lo sefalado por las disposiciones juridicas aplicables.
[Medificado mediante Acuerdo 173/86(16-V1-2015)]

ARTICULO 42, CONDICIONES NO NEGOCIABLES.

Las condiciones contenidas en las Bases de licitacidn e invitacién a cuando menos tres proveedores,
prestadores de servicios o contratistas y en las propuestas presentadas por los licitantes no podran Ser
negociadas.

ARTICULO 43. INICIO Y CONCLUSION DE ILOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

La licitacién plblica inicia cen la publicacién de la convocatoria y, en el caso de invitacidn a cuando
menos tres proveedores, prestadores de servicios o contratistas, con la entrega de la invitacién; ambos
procedimientos concluyen con la emision del fallo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento
respectivo.

Todas las etapas del proceso de adjudicacién y contratacién, cuya naturaleza lo permita, serén
videograbadas y resguardadas en la Secretaria Técnica del Comité y formaran parte del expediente
de la licitacién correspondiente. Concluido el proceso se haran pablicas en el portal de internet del
Tribunal, para privilegiar el principio de maxima publicidad. odificade mediante Acuerdo 173/S6(16-V1-2015)]
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ARTICULO 44. OBSERVADORES Y TESTIGOS SOCIALES.

A los actos relativos de los procedimientos de contratacién que se refiere este Acuerdo, podra asistir
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia, se ajusten a los
horarios establecidos, se identifiquen, acrediten su personeria para el caso de que asistan a nombre
de alguna persona moral y abstenerse de intervenir en cualguier forma en fos mismos. En su case, el
Comité podra autorizar que se gire la invitacién a testigos sociales.

ARTICULO 45. DEL. USO DE MEDIOS ELECTRONICQOS.

Las licitaciones publicas podran llevarse a cabo a través de medios electrénicos conforme a las
disposiciones gue emita la Comision. :

ARTICULO 46. FIDEICOMISOS Y MANDATOS.

No se podran crear fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actes o cualquier ipo de contratos,
para levar a cabe las contrataciones o para evadir lo previsto en este Acuerdo.

ARTICULO 47. COMPRAS CONSOLIDADAS.

El Tribunal podra realizar contrataciones consolidadas, de manéfa conjunta con la Suprema Corte

de Justicia de la Nacién y/o el Consejo de la Judicatura Federal. %&\t
ARTICULO 48. CRITERIO DE COSTO BENEFICIO. ﬁv“i
. %3
Previo al procedimiento de contratacion, el Area Solicitante debera considerar los casos en los que ‘%
resulte conveniente aplicar el criterio de adjudicacion denominado costo beneficio, en cuyo caso, en las
bases de licitacion o invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas se estableceré lo siguiente: %

. La informacion que para la aplicacion de este criterio deberan presentar los licitantes como parte%L

de su propuesta;

K %
. El método de evaluacion que se utilizard, el cual deberd ser medible y comprobable /’Eb‘
' considérando los conceptos que seran objeto de evaluacién, tales como mantemmlento
operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de temporahdad
" . o volumen de consumé, asi como las instruccicnes que debera tomar en cuenta el licitante para
f:;;ggm elaborar su propuesta; y / Kx
S?RAC%&E&! . De ser necesario i método de actualizacion de los precios de los conceptos considerados en el \\;}
5 criterio de evaluacion. / ®

.

7
Tratdndose de servicios, también se podra utilizar el criterio de adjudicacion de costo beneficio,
aplicando en lo procedente [o dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacion se hara a la propuesta fle presente el
mayor beneficio neto, mismo gue cormespondera al resultado que $e obtenga de considerar el precio, més
el de los conceptos que se hayan previsto en el método de evaluacidn.

Para la adguisicion de equipos, en los que éstos solo operen con insumos especificos de la marca del
mismo equipo, salvo dictamen y justificacién del Area solicitante, debera aplicarse el criterio de evaluacion
a que se refiere este articulo, debiendo considerar para ello el importe de los consumibles requeridos

como minimo para un afio, tomando como referencia los precios de lista que debera proporcionat, el
licitante en su propuesta.

Para el suministro por parte del contratista, de equipos integrados a la obra, en los que éstos solo
operen o deban operar para garantia de eficiencia y eficacia con la marca del mismo equipo ya instalado
en el Tribunal, invariablemente y bajo su responsabilidad, se debe contar con el dictamen y justificacion
del Area Solicitante y/o técnica.

ARTICULO 48 BIS.

La Secretaria Administrativa, los Organos Auxiliares, las Coordinaciones, las Direcciones
Generales, asi como las demas areas adniinisfrativas que [leven a cabo procesos de adjudicacién y
de contratacién o cualquier otra relacionada, al recibir o conocer de toda solicitud o peticidn de
audiencia sobre asuntos de [a competencia del Comité, [o haran del conocimiento de éste mediante
informe ejecutivo que deberan rendir de conformidad con el articulo 17, fraccion IX, de este
Acuerdo General. [adicionado mediante Acuerde 173/86(16-V1-2015)]

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 49. DEFINICION.
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Es el procedimiento pablico mediante el cual el Tribunal asigna o adjudica a la persona fisica o moral
que le ofrece las condiciones mas convenientes, en las adquisiciones, prestacion de servicios y obra piblica.

Licitacién plblica nacional es aguella en la que sdlo pueden participar personas de nacionalidad
mexicana. ’

En el caso de que los bienes seleccionados para adjudicacion estén constituidos por mas de un
ochenta por ciento de materiales no nacionales, debera establecerse en las bases y en el dictamen
correspondiente, que el proveedor se compromete a garantizar la suficiencia de refacciones, accesorios y
servicio para que esos bienes se mantengan en utilidad y funcionamiento por ai menos cinco afios.

Tratandose de obra publica, Unicamente podran participar contratistas de nacionalidad mexicana.

~ En la licitacién publica internacional, podrén participar proveedores de cualquier nacionalidad,
otorgandoseles el mismo trato que a los nacionales.

Se convocara preferentemente a licitacidn nacional y solamente cuando se presente alguno de
los supuestos que a continuacion se indican se convocara a licitacion internacional:

.  Cuando no exista oferta en cantidad o calidad de proveedores nacionales, previa investigacion de
mercado que se realice;

i. Cuando resulte conveniente para el Tribunal en términos de precio, y
lll. Enlos demds casos en que asi lo determine el Tribunal.
ARTICULOQ 50. PRESUPUESTO BASE.

El presupuesto base es el valor referencial de los bienes, servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, a adguirir o contratar y se determinara por el Area de Adquisiciones y el
Area de Obras mediante un valor aproximado o promedio de la informacion obtenida con alguna de las
formas siguientes :

l. Con la informacion que se encuentre disponible en CompraNet;

Il. La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, '%ﬂ
comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores f,f’&
del ramo correspondiente; P

. La obtenida de los otros organos del Poeder Judicial de la Federacion y de las entidades
y dependencias del Estado Mexicano; 3

I

F
IV. La obtenida a través de paginas de Internet, o por algan otro medio, siempre y cuando se cuente

con la constancia de la informacion proporcionada que permita su verificacion, y i
V. La obtenida a través de la informacion historica con que cuente el Area de Adquisici'or{esfel Area
de Obras. & ’ :
ARTICULO 51. CONVOCATORIA. e

L.a convocatoria de la licitacion ptiblica debera prever como minimo los siguigntes aspectos:
I Indicacion de que el Tribunal es quien convoca a la licitacion publica;

II.  La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran consultar y adquirir
las bases y especificaciones de la licitacién, su costo y forma de pago;

lil. La descripcién general, normas de calidad, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios
objeto de la licitacién. En el caso de arrendamiento !a indicacion de si &s con opcién a compra;
para obra plblica o de los servicios relacionados con la misma el lugar donde se ilevaran a cabo;

iV. La indicacién de la fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones a las bases,
del acto de apertura de propuestas y en su caso, de la visita al lugar en donde se prestaran los
servicios, se entregaran los bienes, se realizara la obra o en que se prestaran los servicios
relacionados con la misma;

En materia de obra pblica y servicios relacionados con la misma, adermnas debera incluirse:
V. Plazo de ejecucion de los trabajos determinados en dias naturales, y
VI. Porcentaie de anticipo, gue en su caso, se otorgaria.

Las convocatorias se publicaran en la seccion especializada del Diario Oficial de la Federacién, asi
como en la pagina de Internet del Tribunal.

ARTICULO 52. DEFINICION DE BASES.
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Las bases son las condiciones, clausulas o estipulaciones especificas necesarias, de tipo
juridico, contable, técnico y econdmico, que se establecen para regular tanto el procedimiento de
licitacién como el contrato que se derive y su ejecucion.

El Area de Adquisiciones y/o el Area de Obras, segin corresponda, elaboraran las bases de la
licitacién, ajustandose a los modelos de bases aprobados por el Comité, el que podra autorizar las
modificaciones que se requieran cuando se necesite incluir condiciones distintas por las particularidades
de |a contratacién. En dichas bases se debera hacer del conocimiento de proveedores y contratistas los
criterios que se tomaran en cuenta para la evaluacion de las propuestas.

En las bases de la licitacion debera indicarse que los licitantes gue se encuentren en posibilidad de
ofertar insumos por debajo de los precios de mercado, deberan incluir en su propuesta econdmica la
documentacion soporte respectiva.

En las bases de licitacion no se podran establecer requisitos que limiten la libre participacion
de los inferesados.

ARTICULO 53. COSTO E INSCRIPCION.;

Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado en razén de la recuperacion de las erogaciones
por publicacién de la convocatoria y de la. reprodut;ci()n de los documentos que se entreguen.

El costo de las bases deberd ser cubierto dlrectamente por los interesados en la Tesorerfa del
Tribunal o en el lugar que se indique en la convocatona mediante pago en efectivo, cheque certificado o
de caja a nombre del Tribunal o depdsito en la cuenta bancaria que se determme Dicho pago
debera cubrirse previamente a su mscnpcmn

Para tener derecho a presentar propuestas, los mteresados deberan inscribirse a la licitacién en
las oficinas del Area de Adquisiciones o en su caso con el Delegade Administrativo, presentando el
recibo de pago comrespondiente. En caso de que la licitacién plblica se realice en alguno de los
Estados de la Federacion, en las bases se indicara el lugar en que deberan inscribirse los interesados.

ARTICULO 54. REQUISITOS MINIMOS DE LAS BASES.

Las bases se pondran a disposicién de cualquier interesado para su consutta y revisién,
proporcionandose igual informacién a todos los participantes, siendo responsabilidad exclusiva de los

fﬁ“\

interesados adquirirlas oportunamente durante el periodo de entrega y contendran como minimo lo ;f *'%K .

siguiente; S e f‘;
. Indicacion de que e Tribunal es quien convoca a la licitacion p‘ﬂ'bli'ca" : !
. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia Iegal la- personalldad %e su

representante, la experiencia y capacidad técnica y financiera; i

. Fecha, hora y lugar de las juntas de aclaraciones a las bases de la 1|C|taC|on en,su caso
sefialar si la asistencia es obligatoria u optativa; fecha, hora y lugar de celebracign del acto
de la presentacion y apertura de propuestas; y comunicacion del fallo y firma de‘l}:.@%rato

V. La indicacion de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de aiguno de los
requisitos establecidos en las bases de la licitacion, asi como la comprobacién de que algan
licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes, servicios o frabajos, ©
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

V. La indicacion de que las propuestas deberan presentarse en idioma espaiiol. Los anexos
técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los bienes o
servicios, acompafiados de una traduccién simple al espaiiol;

V1. Moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo, en los casos en que se determine
efectyar log pagos en moneda extranjera; los mismos se realizaran en moneda nacional al
tipo de camblo publlcado por el Banco de Méxicoen la fecha del pago;

Vil Criterios claros y detallados para la evaluacion de las propuestas y la adjudicacion
de los contratos,

VIl La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como en las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

IX. Descripcién completa de los bienes o servicios, informacion especifica que requieran respecto
a mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, asi como la relacion de refacciones
que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato;
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Condiciones de pago, sefalando el momento en que se haga exigible;

Datos sobre las garantias; asi como la indicacién de si se va a otorgar anticipo, en cuyo caso
debera sefialarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara;

Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitic donde se entfegaran los bienes, se
prestaran los servicios o se gjecutaran los trabajos, indicando si es o no obligatoria;

Plazo y condiciones de entrega de los bienes o la prestacion de los servicios determinado en
dias naturales, indicando la fecha estimada de inicio y término de los mismos; ast como 1a
indicacion del lugar, dentro de| territorio nacional, donde deberan efectuarse las
entregas. Cuando se trate de diferentes lugares de entrega, podra establecerse que se
propongan precios para cada uno de éstos o uno solo para todos ellos;

En el caso de contratos abiertes, fa informacion a que alude el articulo 118 de este Acuerdo;

La pena convencional que sea aplicable por atraso en la entrega de los bienes, en la

prestacion de los servicios o en la ejecucion de los trabajos;

La indicacion de que el licitante ganador que, dentro del plazo previsto en el articulo 120, no
firme el contrato por causas a él imputables sera imposibilitado temporalmente para participar
en procedimientos de contratacic_’_)_n 0 cele__brar contratos;

Modelo de contrato al que se su]étarén las partes;

En su caso, términos y condiciones:a'que debera ajustarse la participacion de los
licitantes cuando las propuestas sean enviada® a través del servicio postal, de mensajeria o
por medios remotos de comunicacion electronica. El que los licitantes opten por utilizar
alguno de estos medios para enviar sus proposiciones no limita, en ningin caso, que
asistan a los diferentes actos derivados de una licitacién,

La indicacion de que no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas
o impedidas conforme a cualquiera de las normas que rigen en la materia a los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial. Asimismo, la indicacién de que los participantes deberan
presentar manifestacion bajo protesta de decir verdad de que por su conducto, no
participan en ios procedimientos de contratacion establecidos en este Acuerdo, personas
fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en los términos de lo anterior, con el

proposito de evadir los efectos de la inhabilitacién, tomando en consideracion, entre otros, Ios}j

supuestos siguientes: p
7
a. Personas morates en cuyo capital social participen personas fisicas’ o morales que se

encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de esta fraccion, y Vi
. S/

b. Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas. La participacion social debera tomarse en cuenta al momento de‘!? infraccion
que hubiere motivado la inhabilitacion. La falsedad en la manifestacion a gue se refiere
esta fraccion, sera sancionada en los términos de este Acuerdo. En caso omisién en la
entrega del escrito a que se refiere esta fraccion, o si de la informacion y docuinentacion
con gue cuente el Tribunal se desprende que personas fisicas o morales pretenden evadir
los efectos de la inhabilitacion, no se procedera a la firmar de los contratos corfespondientes;

Las condiciones de precio, en las que se precisara si se trata de precios fijos o variables;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucion y
reposicién de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones
originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliguen su modificacion;

E! sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos gue conforme a ofras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicién, arrendamiento de bienes, prestacion
de los servicios, y para la ejecucién de la obra pubiica y servicios reiacionados con ia misrma,

La indicacion de que en caso de viclaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual, la responsabilidad estara a cargo de! licitante o proveedor segun sea el caso.
Salvo que exista impedimento, la indicacion de que los mencionados derechos, para el caso
de la contratacion de servicios de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones, se
estipularan a favor del Tribunal, en los terminoes de las disposiciones legales aplicables;

La indicacion de que cualguier persona podré asistir a los diferentes actos de la
licitacién en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases, registrando
previamente su participacion;

Las causas por las que podra ser declarada desierta o cancelada la licitacion, y
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XXVI. Datos sobre las garantias, porcentajes, forma y términos del anticipo que se conceda, asi
como su amortizacion.

En materia de obra publica, ademas deberan incluirse:
. XXVIl. La indicacion de contratacién del aseguramiento de las obras;

XXVI. Informacion especifica sobre las partes de los trabajos o servicios que en su caso,
podran subconiratarse,

XXIX. Plazo y condiciones de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando
la fecha estimada de inicio y término de los mismos;

XXX. El procedimiento de ajuste de costos, en su caso,

XXXI. Catalogo de conceptos y alcance de los mismos; asi como los proyectos arquitectonicos y
de ingenieria que se requieran para preparar la propuesta; normas de calidad de los
materiales y especificaciones generales y particulares de construccién aplicables; en el caso
de ias especificaciones particulares, deberén ser firmadas por el responsable del proyecto;

YOO, Tratandose de servicios relacionados con las cbras plblicas, los términos de referencia
gue deberan precisar el objeto v alcances del servicio; las especificaciones generales y
particulares; el producto esperado, y la forma de presentacion, en su caso cuando resulte
conveniente los tabuladores de las camaras industriales y colegios de profesionales que
deberan servir de referencia para determinar los sueldos y honorarios profesionales del
personal técnico; . -

XXXI. Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita él sitio de realizacién de los trabajos, la \%
que deber3 llevarse a cabo posteriormente al Gltimo dia de 1a venta de bases; %
a} XXXIV. Tratandose de contratos a precios unitarios o mixtos en su parte correspondiente, el

procedimiento de ajuste de costos que debera aplicarse, asi como el catalogo de conceptos, %
cantidades, unidades de medicién, el que debera ser firmado por el responsable del proyecto; !
la relacion de conceptos de trabajo mas significativos, de los cuales deberan presentar E\%
analisis, relacion de los costos basicos de materiales, mano de obra, maquinaria, equipo de f}% gf _"i%
%

A

construccion que intervienen en dichos analisis. En todos los casos se debera prever que
cada concepto de trabajo esté debidamente integrado, soportado, perfectamente en
las especificaciones de construccion y normas de calidad solicitadas, procurando que estos/f &

A FEDERAGION conceptos sean congruentes con 1as cantidades de trabajo requeridos por el proyecto; / \\ ke

INISTRAGION. XXXV. La relacion de materiales y equipo de instalacién que, en su caso, praporcione el Tribufal
Ria debiendo acompafiar los programas de suministro correspondientes, y -

'i&l

kA
%

%,
XXXVI. Los demas requisitos generales que, por las caracteristicas, complejidad-y magnitud de los %‘%
trabajos, deberan cumplir los interesados, precisando como seran “considerados en la

evaluacion. :

Las bases que se emitan para las licitaciones pdblicas en materia de servicios relagionados con la
misma, se exceptian de contener los requisitos minimoes a que se refiere este articulod-diustandose a los
requerimientos con forme a la naturaleza de la contratacion.

Para la participacion, adjudicacion o contratacion no podran exigirse requisitos que tengan por
objeto limitar la libre participacion. En ningin caso deberan establecerse requisites o condiciones
imposibles de cumplir.

ARTICULO 55. DE LA DOCUMENTACION CONTABLE EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y
SERVICIOS.

De acuerdo con las caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios o de los bienes, en las
bases de la licitacion se solicitara a los participantes la documentacién contable necesaria, para que
acrediten su capacidad financiera.

Para tal efecto se les solicitara original y copia simple, para su cotejo de:

. La declaracién anual de! impuesto sobre la renta correspondiente al Ultimo ejercicio fiscal, asi
como de los pagos provisionales del ejercicio en curso, hasta el mes previo a la presentacion de
la propuesta; y

i Los estados financieros que consistiran preferentemente, de manera enunciativa mas no
limitativa, de balance general y estado de resultados.

En materia de obra plblica ademas debera presentar:
ll. La declaracion de contar con el capital de trabajo solicitado en las bases.
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En caso de tener la obligacion legal, los estados financieros deberan presentarse debidamente
auditados vy, en su casq, dictaminados de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Tratandose de personas morales que no se encuentren legalmente obligadas, bastara la entrega de
estados financieros debidamente firmados por funcionario facultado.

En el caso de personas fisicas con actividad empresarial, sera suficiente la entrega de su estado de
situacion patrimonial con firma autégrafa.

Dicha documentacion no se solicitar en [as adjudicaciones directas.
ARTICULO 56. MODIFICACION DE LLAS BASES.

El Tribunal, siempre que ello no tenga por objeto limitar el ntimerc de licitantes, podra modificar
aspectos establecidos en la bases, a mas tardar el quinto dia habil previo al acto de presentacion y
apertura de propuestas, debiendo comunicar a los licitantes dichas modificaciones a més tardar el dia
habil siguiente a aquél en gue se efectden.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningtin caso podran consistir en
la sustitucion de los bienes, servicios o variacion sustancial de los trabajos convocados criginalmente,
adicion de otros de distintos rubros o0 en variaciékn'_%.igniﬂbativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a las bases de la “licitacién, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de las bases y ‘deberé ser considerada por los licitantes en la -
elaboracidén de sus propuestas. ?“" :

ARTICULO 57. ACLARACION A LAS BASES DE LICITACION. -

El Tribunal podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere necesarias, las cuales
deberan celebrarse posterior a la visita al sitio de entrega de los bienes, prestacién de los servicios y/o
realizacion de los trabajos, atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los mismos
objeto de la licitacion plblica. La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, pero
solo podran solicitar aclaraciones, las personas que hayan adquirido las bases correspondientes.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones debera ser asistido invariablemente por %

un representante del area técnica y del Area Solicitante, a efecto de que brinde el apoyo requerido para

dar contestacion a las solicitudes de aclaracién correspondientes. Dichas solicitudes deberan

plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en las /
bases de la licitacién publica, indicando et numeral o punto especifico con el cual se relaciona, pues ep’
caso de que no cumplan con este requisito podran ser desechadas. En todo caso, en la junta de

aclaraciones solo procederan aquellas modificaciones a las bases que no limiten la .lj,ﬁre'participaci,én o

incluyan requisitos imposibles de cumplir por los licitantes. S s

Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a través de correo. glectrénico -0 eptregarse
personalmente por escrito, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fécha y hora en que/Se vaya a

realizar la junta de aclaraciones.

O

En caso de gue se celebren mas de una junta de aclaraciones, entre -la Ultima .y, el-acto de
presentacion y apertura de propuestas debera existir un plazo de al menos cinco dias:habiigs. De resultar
necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de
propuestas podréa diferirse. o

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se hardn constar las solicitudes de
aclaracion y las respuestas del Tribunal, la que contendra la firma de los licitantes que hubieren asistido,
sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas. Sera responsabilidad de
fos licitantes que no asistan a la junta de aclaraciones, recoger la copia del acta levantada al efecto.

ARTICULO 58. VISITA.

En caso de adquisiciones, prestacion de servicios y de obra ptiblica, podra realizarse una visita ai iugar
en que se prestaran o ejecutaran los mismos, y tendra como objeto que los licitantes conozcan las
condiciones del entorno ambiental y urbano, asi como las caracteristicas referentes al grado de dificultad
de los servicios a prestar y/o de los trabajos a ejecutar, asi como sus implicaciones de caracter técnico.
De dicha visita se expedira a los participantes una constancia de asistencia, la cual sera requisito para
tener derecho a presentar propuestas.

Durante la visita al lugar no se respondera pregunta alguna, ya que éstas se atenderan durante la junta
de aclaraciones.

ARTICULO 58. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

La entrega de las propuestas se efectuard en el acto de apertura, pudiéndose presentar fuera d el
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sobre la documentacion legal y contable, pero siempre en el sobre cerrado las propuestas técnica y
econbémica.

Las propuestas deberan presentarse por escrito en original, en papeleria membretada del licitante sin
tachaduras o enmendaduras, firmada autégrafamente en la Ultima hoja del documento que las contenga,
rubricada y foliada en todas sus hojas por el representante legal o persona legalmente autorizada.

En caso de detectarse deficiencias en el foliado de las propuestas técnica y econémica, el servido r
pablico que presida ef acto, procedera a subsanarlas en presencia de los participantes en el procedimiento.

ARTICULO 60. DE LA PARTICIPACION CONJUNTA.

En las licitaciones pdblicas se aceptarén propuestas conjuntas. Para ello se incluiran en las bases de
licitacion los requisitos necesarios para la presentacion de dichas propuestas. En todo caso, deberan
observar lo siguiente:

1. Tendran derecho a patticipar, obteniendo alguno de los integrantes del grupo, solamente un
ejemplar de bases;

il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar un convenio de proposicion conjunta,
en los términos de la legislacion aplicable, en el que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilic y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
identificande, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que se acredita
la existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas vy
modificaciones, asi como &l nombre de los socios gue aparezcan en éstas,

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras plblicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c) La designaciéon de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la propuesta y con el procedimiento de licitacién, mismo
que firmara la propuesta;

d) La descripcién de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante de la agrupacion, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones, y

3
/’ %
e} Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los If X}ﬂ\i

demas integrantes en forma solidaria 0 mancomunada, seg(in se convenga, para efectos de
procedimiento de contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo. j

lil. En el acto de presentacion y apertura de propuestas el representante comun de la agruga'f:ién
debera sefialar que la propuesta se presenta en forma conjunta. El convenio a que’ hace
referencia la faccion Il de este articulo se presentard con la propuesta y, en caso dé que a
los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrate, dicho convenio formara
parte del mismo como uno de sus anexos. L

V. Para determinar la capacidad financiera, se podrén considerar en conjunto las correspondientes:
a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, tomando en cuenta si la obligacién que
asumiran es mancomunada o solidaria, y I

V. Los demas que el Tribunal estime necesarios de acuerdo a las partlculandades de [a licitacion.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el contrato deberé ser firmado por
todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus apoderados, quienes en lo individual, deberan
acreditar su respectiva personalidad.

ARTICULO 61. APERTURA DE PROPUESTAS.

El acto de apertura de, propuestas se realizara en sesidn plblica gue presidira el servidor
miihlinn satarizads  dehisndn m-mmr con la intervencion de la Contralaria, del Area Juridica y del Area

MUV CIULLILGUY, Wk iy Wi R YLt SHUATHANL .6

Financiera, los que actuaran en el ambito de su respectiva competencia.

¥

La Contraloria y el Area Juridica intervendran en los acios de apertura de los procedimientos que se
realicen en el interior de la Replblica conforme a sus atribuciones. De no ser posible dicha
intervencién, se hara mediante video conferencia y se debera enviar a la Contraloria y al Area Juridica
copia de toda la documentacién generada durante los mismos.

El acto de apertura de propuestas se realizara el dia, lugar y hora sefialados en la convocatoria
respectiva conforme a lo siguiente:

l. Se celebrara en un solo evento.
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I. Loslicitantes entregaran sus propuestas conforme a lo indicado en el articulo 52 de este Acuerdo.

Los participantes deberdan permanecer en el acto de apertura hasta su conclusion, de no ser
asi, la propuesta que presenten no sera tomada en consideracion, para las siguientes etapas del
procedimiento. [Modificado mediante Acuerdo 148/S6(11-VI-2013)]

Una vez recibida la documentacion legal, contable, técnica y econdmica presentada, sin que ello
implique a2 evaluacion de su contenido, se descalificaran a las que hubieren omitido alguno de Ios
requisitos establecidos en las bases.

Las propuestas presentadas serén rubricadas por dos participantes cuando menos y por el
servidor publico que preside el acto y el representante de la Contraloria y el Area Juridica.

En caso de que la aperiura de las propuestas no se realice en la misma fecha, por caso fortuito o
fuerza mayor, los sobres cerrados que las contengan serén firmados en los términos sefialados en
el parrafo anterior, y quedaran en custodia del Area de Adquisiciones la cual informara en dicho acto la
fecha, lugar y hora en que se continuara con la apertura.

Del acto de apertura de propuestas, se levantard acta circunstanciada la cual serd firmada
por los asistentes haciéndose constar su desarrollo de manera detallada e incluyéndose textualmente las
observaciones gue, en su caso, manifiesten los concursantes. La falta de firma por parte de algln
proveedor o contratista no invalidara el contenido del-acta.

Las propuestas desechadas seran devueltas transcurridos diez dias habiles contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo de Iz licitacion, previa solicitud por escrito del proveedor o contratista.

ARTICULO 62. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

En todos los casos se debera verificar que las propuestas cumplan con los requisitos solicitados en
las bases de la licitacion o de la invitacion y s6lo se adjudicara a quien cumpla los requisitos establecidos y
oferte el precio solvente mas bajo. Se podra evaluar al menos las dos propuestas cuyo precio resulte ser
mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que Ies sigan en precio.

En las Bases de licitacion plblica deberan establecerse los rubros y subrubros de las propuestas
técnica y econémica que integran la propuesta; la calificacién numérica o de ponderacion que puede
alcanzarse u obtenerse con cada unc de eflos; el minimo de puniaje o porcentaje que los licitantes

econdmica, y la forma en gue deberan acreditar el cumplimiento de los aspectos requeridos por |a

deberan obtener en la evaluacién de la propuesta técnica pard continuar con la evaluacién de la propuesta \%\

convocante en cada rubro o subrubro para la obtencion de puntos o unidades porcentuales

Los mecanismos para evaluar la solvencia de las propuestas deberan guardar felacion con cada uno

de los requisitos y especificaciones sefialados para la presentacion de las propuestas A0 /

Para la evaluacién de la solvencia de las propuestas S
complejidad de la contratacion, alguno de los siguientes mecanismos:

apllcara ademas dependlend@ Ia

f

. Binario: consiste en determinar la solvencia de las propuestas a partir de verificar eI cumpllmlento
de ias condiciones legales, financieras, téchicas y economicas requerldas porila comﬁggnte

II. De puntos o porcentajes: que consiste en determinar la solvencia de las propuestas, a partir del
namero de puntos o unidades porcentuales que obtengan las- propuestas conforme a la
puntuacion o ponderacidn establecida en la convocatoria a la licitacion publica,

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia
de la propuesta, el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, tratdndose de adquisiciones y
prestacién de servicios, en cuyo caso, prevalecerd el estipulado en las bases de licitacion; el omitir
aspectos que puedan ser cubierios con informacién contenida en la propia propuesta técnica o
economica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion
requerida. En ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

ARTICULO. 63. EVALUACION LEGAL Y FINANCIERA PARA DETERMINAR LA SOLVENCIA DE
LAS PROPUESTAS.

La documentacion legal y financiera presentada estard sujeta @ un analisis a fin de acreditar a
satisfaccion del Tribunal su situacién juridica y su solvencia financiera, para lo cual el Area Juridica y el

Area Financiera elaboraran los dictdmenes resolutivos legal y financiero, Ios cuales se sujetarén a lo
siguiente:

l. El dictamen resolutivo legal contendra la determinaciéon sobre el cumplimiento de los
diversos requisitos relacionados con la existencia legal de la empresa, el alcance de las
facultades de su representante y la inexistencia de motivos de restriccion para contrataria.

Il E| dictamen resolutive financiero contendra la determinacion sobre el cumplimiento de los
diversos requisitos contables y financieros por parte de los proveedores, prestadores de servicios,
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contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra, en los términos establecidos en
las bases conforme al analisis de la documentacién que hubiesen presentado, tomando en
cuenta que los requisitos solicitados disminuirdn para contrataciones de montos menores o
cuando los pagos respectivos se realicen una vez recibidos los bienes a plena satisfaccion.

Los criterios para evaluar los requisitos legales y financieros se estableceran en las bases o invitacion
comrespondientes.

_ ARTICULO &4. EVALUACION TECNICA EN MATERIA DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y OBRA
PUBLICA.

’EI dictamen resolutivo técnico realizado por el Area Solicitante y/o el Area Técnica, 0 en su caso, por
el Area de Obras, determinara el cumplimiento por parte de cada una de las propuestas presentadas, de
las condiciones y requerimientos técnicos sefialados en las bases, conforme a las disposiciones
generales aprobadas por el Tribunal, para lo cual realizara el estudio y analisis pormenorizado de las
propuestas técnicas, y en los casos que se estime necesario de pruebas de rendimiento de las muestras
presentadas por los proveedores o prestadores de servicios, verificando que cumplan con las Normas
Oficiales Mexicanas de calidad que corresponda, previamente indicadas en las referidas bases, y en obra
publica el analisis sobre la experiencia y capacidad de los participantes, sobre las caracteristicas de
los materiales requeridos por las normas de calidad, asi como de especificaciones generales y
particulares de construccion, conforme lo establecido en ias bases respecivas.

La evaluacion de las propuestas de bienes ylo servicios que se realice debera contener por lo menos
los siguientes aspectos.

l. El material, modelo y disefic del producto que !os licitantes estan ofertando debera ser el solicitado;

1. El Tribunal de acuerdo a lo sefialado en las bases podra realizar cualquier tipo de prueba
destructiva para verificar la veracidad y calidad de los materiales asi como pruebas de
laboratorio, si asi se considera y eval(a necesario;

lll. Las muestras fisicas se someteran a las pruebas que considere necesarias el Area Solicitante o el
usuario final;

IV. Dimensionamiento. Se verificaran todas las medidas gue hayan sido establecidas en las bases de
la licitacion, con el objetivo de comprobar si las muestras cumplen con este rubro, debiendo
evaluar, en su caso, las variaciones dentro de un parametro razonable, y

V. Que la planeacion integral propuesta por la empresa a evaluar, sea congruente con Iasl-"'

caracteristicas, complejidad y magnitud de los servicios a desarrollar. 4

-

En tratandose de las propuestas de obra publica sobre la base de precms unitarios y/o tlempo
determinado se debera evaluar como minimo: : },/

a. Que el programa de ejecucion carresponda al plazo de ejecucion estab'lecido‘-pbr el Tribu

b. Que los programas especificos de suministros y utilizacién, calendarizados y cua{-'rtiﬁ”cados, sean
congruentes con el programa de ejecucion general de los trabajos;

c. Que los programas de suministro y utilizacién de materiales de mano de obra o’ maguinaria y
equipo de construccién, sean congruentes con los consumos ¥y rendlmlentos en el
procedimiento constructivo a ejecutar;,

d. Que los insumos propuestos correspondan a los programas presentados;

Que en el consumo del material por unidad de medida para el concepto de trabajo, se consideren
los desperdicios, mermas, y en su caso, los usos de acuerdo con la vida (itil del material de que se
trate;

f. Que las caracteristicas, especificaciones, calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente, cumplan los requerimientos establecidos por el Tribunal en las normas de calidad,
especificaciones generales y particulares de construccion;

g. Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuade y suficiente para
ejecutar los trabajos;

h. Que los rendimientos en la mane de obra, se encuentren dentro de los margenes razonables y
aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo, considerando rendimientos observados
.en otras obras contratadas; y

i.  Que el procedimiento constructivo descrito por el licitante demuestre que éste conoce los trabajos
a realizar y que tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente; dicho
procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion considerado en su proposicion;

Tratandose de propuestas técnicas a precio alzado, ademés se debera verificar:
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j-  Que los suministros y utilizacion de los insumos sean acordes con el proceso constructivo para su
correcto aprovechamiento y uso;

k. Que las caracteristicas, especificaciones, calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente, cumplan con los requerimientos de las bases para realizar los trabajos
correspondientes.

ARTICULO 65. EVALUACION ECONOMICA EN MATERIA DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA.

Para la adjudicacion de los contratos, ademas de los aspectos sefialados en cuanto a la evaluacion
de las propuestas, se considerara para evaludr la solvencia econdmica de 1a propuesta que corresponda:

A. FEl presupuesto base que al efecto se elabore, asi como el precio comparativo o estimado, segun
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los bienes, servicios o de los trabajos a adjudicarse;
Y

B. El presupuesto base servira de parametro comparativo para determinar la solvencia econémica
de las propuestas. No se considerara so!vente aquella que rebase el 20% del precio fijado, salvo
aprobacién del Comité.

El dictamen resolutivo econdémico realizado por el Area de Adquisiciones y el Area de Obras, con base

en el estudic pormenorizado de las propuestas economlcas presentadas, debera contener cuando mengcs

los siguientes aspectos:
L Andalisis comparativo de precios of_ertadOs contra el presupuesto base.

1. Pronunciamiento sobre si los proveedore_s,f prestadores de servicios y corfratistas cumplen
los requisitos solicitados para la contratacion, relativos al plazo de entrega, forma de pago y
descripcién de garantias de los bienes, servicios o trabajos.

. En el caso de obra publica a base de precios unitarios y tiempo determ:nado ademas se debera

e

e

verificar: : %
%
. - . . . 3
a. Que en los conceptos que integran la propuesta, se establezca el precio unitario; revisando Ef’ Y
que ias operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente; %%{ § oo
b. Que el andlisis, calculo e integracién de los precios unitarios, estén-estructurados con ;:;{
costo directo, indirecto, financiamiento y utilidad adecuados; N
c. Que los costos directos se integren con los correspondlentes ar materiales equupo§ kY
de instalacion permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccmn *%
%
d. Que los precios basicos de adquisicién de los materiales, se encu ntren den}ro de iﬁ?‘;‘,\

los parametros de precios vigentes de mercado; i i

e. Que los costos basicos de mano de obra, se hayan obtenido aphcando Ios f ,,ores de
salario real a sueldos y salarios de técnicos y trabajadores: :

f. Que los costos horarios por la utilizacién de maquinaria y equapo de construcmon se

determinen por hora efectiva de trabajo; Lf
Q. Que los andlisis de costos directos, indirectos, fi nanciamiento y ut|I|dad se hayan

estructurado conforme se sefiald en las bases comespondientes;

h. Que &l importe total de la propuesta sea congruente con todos los documentos que la integran;

i Que los programas especificos de erogacién de materiales, mano de obra, maquinaria,
equipo de construccién y de instalacidon pemmanente, sean congruentes con el programa de
erogaciones de la ejecucion general de los trabajos.

IV. Tratandose de obra piblica a precio alzado, ademas se debera verificar:
a. Que en todas y cada una de las acfividades se establezca su importe;
b. Que el importe total de la propuesta sea congruente con todes los documentos gue la integran;

¢. Que exista congruencia en la red de actividades, la cédula de avances, pagos programados y
el programa de ejecucion, ademas de que sea acorde con el procedimiento constructivo; y

d. Que los programas especificos de erogaciones sean congruentes con el programa general
de ejecucion y que los insumos propuestos correspondan a los periodos de los programas
presentados.

ARTICUL.O 66. INFORME EJECUTIVO.
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El Area de Adquisiciones elaborara un informe ejecutivo que debera contener los siguientes aspectos:
1. El dictamen resolutivo legal;

. El dictamen resolutivo financiero;

1l.  El dictamen resolutivo técnico;

Iv. El dictamen resolutivo econémico;

V. El desarrollo de! procedimiento de licitacion incluyendo las incidencias que en su caso se
hayan presentado, y

VL. La propuesta de adjudicacion al concursante que ofrezca las mejores condiciones para ef Tribunal.

El informe ejecufivo debera someterse a consideracion del Comité a fin de que realice su
valoracién formal, y con base en ello, en su caso, autorice el fallo respectivo.

ARTICULO 67. NOTIFICACION DEL FALLO.
Una vez autorizada la adjudicacién se comunicaré el fallo a los participantes en sesién pablica.

~ Encasode QUe no sea posible celebrar sesion publica para dar a conocer el fallo de adjudicacion, el
Area de Adquisiciones debera notificar por escrito a los participantes.

El fallo debera contener como minimo lo siguiente:

a. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas como resultado de su
analisis detallado y |as razones qué se tuvieron para ello;

bh. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron determinadas como solventes;

c. Nombre del o los licitantes a quienes se adjudique el contrato, indicando en su caso, la o las
partidas, conceptos, montos asignados U obra publica;

anticipo, conforme a las bases de licitacién o de invitacion.

d. Informacion sobre la firna del contrato, presentacion de garantias y, en su caso, entrega de%

ARTICULO 68. ADJUDICACION A LA SEGUNDA PROPUESTA. S /

Cuando notificada la adjudicacion del total de partidas o de alguna partida, © de los servicios o
trabajos, alguno de los licitantes ganadores no sostuviera su oferta, el Comité podra autorlzarﬂa
adjudicacién al licitante que hubiese ofertado la segunda mejor oferta solvente, :-uempre que la mlsma
cumpla con los requerimientos de las bases, y el precio de la oferta no sea supenor en un 20% del
presupuesto base. . :

En caso de que se autorice la adjudicacion a la segunda propuesta el Area de Adqms;monesfnotlﬂcara
por escrito al licitante que la ofertd. -

ARTICULO 69. DESCALIFICACION.

El incumplimiento de las condiciones establecidas en las bases de la Iicit“éc'ién y la contravencion a lo
dispuesto por el presente Acuerdo, por parte de algin participante, sera motivo de descalificacién, lo cual
se hara de su conocimiento por escrito, debiéndose fundar y motivar formamente la causa para
descalificar su propuesta.

ARTICULO 70. LICITACION PUBLICA DESIERTA.

Se declarara desierta la licitacion pablica en los siguientes supuestos:

. Que no se adquieran bases;

IIl.  Que no se presenten propuestas en el acto de apertura;

. Que ninguna de las propuestas presentadas retna los requisitos establecidos en las bases de la

licitacién, y
IV. Que los precios propuestos no fueren aceptables.

Una vez declarada desierta la licitacion, se podra realizar una segunda convocatona para licitacién o
se efectuard la contratacion mediante el procedimiente de invitacibn a cuande menos tres
proveedores o contratistas. En la hipdtesis de que también sea declarado desierto, el Comité podra
autorizar su adjudicacidn directa a propuesta del Area de Adguisiciones.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas en virtud de
los supuestos antes enunciados, se procederd a su contratacion mediante adjudicacion directa, cuando
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asi lo justifigue su monto.
ARTICULO 71. CANCELACION DE LA LICITACION.

El Coordinador de Adquisiciones podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas
por caso fortuito o fuerza mayor, 0 cuando existan circunstancias debidamente justificadas que
extingan la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o servicios de que se trate, o la contratacion de
obra publica y servicios relacionados con la misma, y que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio al Tribunal, la cual se hara del conocimiento de los licitantes.

Cuando se realice la cancelacién de una licitacion piblica se debera notificar por escrito a los licitantes
y a la Contraloria, dentro de los diez dias habiles siguientes a la cancelacion, las razones justificadas que
funden y motiven dicha determinacion y se cubrirdn el costo de las bases a los participantes.

Los licitantes podran soficitar al Tribunal el costo de las bases en un plazo méximo de tres
meses, contados a partir de la fecha de la notificacion de la.cancelacion de la licitacion publica.

El mencionado gasto sera pagado dentro de tn término que no podra exceder de cuarenta y cinco
dias naturales posteriores a la solicitud del licitante.., -

ARTICULO 72. PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS
Las licitaciones plblicas se realizaran en los plazos siguientes:

L La consulta y venta de bases se realizara durante un plazo de cinco dias hébiles, contados a
partir de la fecha de publicacion de.la convocatoria;

Il. Entre €l ditimo dia de venta de bases y el acto de apertura de propuestas deberd mediar un plazo
minimo de diez dias habiles;

1l. Para la emision del informe ejecutivo debera mediar un plazo maximo de quince dias
hébiles contados a partir de la fecha en que tenga verificativo el acto de aperiura de propuestas.
En casos excepcionales y por la complejidad de la licitacion, a juicio de la Coordinacion de
Adquisiciones, el plazo podréa prorrogarse hasta por diez dias habiles adicionales, y
IV. Entre la presentacién del informe ejecutivo al Comité y la emision del fallo, mediara un plazo
maximo de diez dias habiles.
CAPITULO - AN
TERCERO ' /
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION _‘ e F }/
PUBLICA ARTICULO 73. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA. ~ ' e /

las contrataciones materia del presente Acuerdo que por su monto deban su1etarse~a una licitacién
publica, podran adjudicarse a través de una invitacion a cuando menos tres proveedores___o contra}lstas o
adjudicarse en forma directa, en los siguientes supuestos: A

l. Adquisicion de mobiliario y equipo de oficina que se obtiene con proveedores :doneos para
lograr la homogeneidad;

Il.  Adquisicién de bienes de marca determinada cuando existan razones justificadas;

lll. Existan circunstancias que puedan pravocar pérdidas o costos adicionales importantes
debidamente justificados;

IV. Tratandose de confratos que sclo puedan celebrarse con una determinada persona por tratarse
de obras artisticas, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

V. Servicios de pensi6n o estacionamiento, asi como el mantenimiento o reparacién de
vehiculos con caracteristicas especificas de seguridad. En la contratacion de los
primeros, los aspectos fundamentales a considerar son las condiciones del lugar

Yy su proximidad a jos inmuebies donde se encuentren instalaciones del Tribunal.

[Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

En la contratacién de los segundos, se deben considerar las condiciones de
seguridad especifica de cada vehiculo; asi mismo, se debe hacer uso de la garantia
que otorgue la proveedora y en su caso realizar las acciones necesarias para conservar
dicha garantia. [Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

VI. Adquisicion de bienes, prestacién de servicios, obra publica y servicios relacionados con la
misma gue por razones de seguridad y/o confidencialidad para el Tribunal, se requiera contratar
con alguna persona fisica o moral,

VIl. Servicios profesionales prestados por una persona fisica, siempre que sean realizados por
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ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;

VIII. Adquisicién de bienes y servicios, asi como contratacion de obra plblica y servicios relacionados
con la misma, por circunstancias especificas que hayan generado un rezago considerable en fa
instalacion o reubicacién de areas administrativas u érganos jurisdiccionales, debidamente
autorizados, o bien, se presenien situaciones extraordinarias que impliquen su instalacion o
reubicacién inmediata,

IX. Contratacion de proyectos relacionados con obra plblica que se requieran para la
readaptacion o remodelacion de algin inmueble del Tribunal, cuando resulte conveniente
contratar con el profesionista que haya realizado el proyecto de construceion original;

X. Servicios de hospedaje y ftransportacion nacional e internacional que se requieran para
el desempefio de comisiones o eventos oficiales, de conformidad con la norma interna;

Xl. Material bibliohemerografico,

Xll. Contrataciones de prestadores de servicios para la imparticion de cursos y falleres
socioculturales, de servicios de alimentos, de alquiler de recintos para la realizacidén de eventos
culturales, de servicios integrales de turismo, de visitas guiadas a centros culturales y de
servicios de transporte requeridos;

Xlll. Contrataciones gque se celebren con alguna dependencia o entidad de la Administracion
Pablica Federal, Estatal, Municipal, dei Distrito Federal, o con Instituciones Educativas. de caracter
publico.

XIV. Servicios especificos de informacion, bases de datos, ponencias, asesoria, investigacion, %
estudio s, dictamenes y otros que sean necesarios para las funciones inherentes de la presidencia ﬁ%ﬁ
del Tribunal, y &

%

XV. Se frate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones cuando la
informacion que se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su proposicién, 1
se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia %
y Acceso a la Informacion y en la normatividad interna de la materia en el Tribunal. "K Y

ARTICULO 74. DETERMINACION ANUAL DE LOS PARAMETROS PARA EL PRCCEDIMIENTO .
AL DEL DE ADJUDICACION POR LICITACION PUBLICA. %‘@\ L

FEDEE_?AG,‘% Para Ia determinacion del procedimiento de Contratacion se atendera a los montos de actuacion gue Y

ISTRAG autorice la Comisian, los que serdn determinados aniualmente a propuesta del Comité a méas tardar n el Y

) o primer mes del ejercicio de que se trate, de acuerdo al volumen de presupuesto que se haya destinado Y
para las contrataciones materia del presente Acuerdo en el Presupuesto de Egresos correspondienl;{ei’ \\'ég

Las operaciones que se realicen al amparo de la presente disposicién no deberan fraccionarée con el
objeto de quedar comprendidas en un procedimiento diverso de contratacion.

Se considerarda que existe fraccionamiento cuando en las conirataciones se~presente las
circunstancias siguientes: ’

I Adquirir un bien o servicio determinado en distintos momentos y que sumandos estos, excedan
los montos de actuacion establecidos para cada tipo de operacion, en un mismo ejercicio fiscal.

. Los bienes, servicios, objeto de la contratacion, sean para el mismo fin; y en el caso de obra
publica y servicios refacionados con la misma, los trabajos objeto de la contratacién se refieran a
1a misma obra o proyecto. : )

il. El Area de Adquisiciones o el Area Solicitante pudieron prever las contrataciones en un
solo procedimiento, sin que se haya realizado de esta forma.

IV. Las solicitudes de contratacion se realicen por la misma Area Solicitante y el area contratante sea
la misma, o bien, el Area Solicitante sea la misma y el area contratante sea diferente.

A TR A Y e e g
ARTICULO 75 CONTRATACIONES QUE NC REBASEN 300 VECES EL SALARIO MINIMQ,

El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos podrén realizar contrataciones objeto
.de este Acuerdo, mediante el instrumento lega! correspondiente, comprobadas con la factura o
comprobante fiscal respectivo, y sin necesidad de contar con dos cotizaciones, cuando el monto
no exceda 300 veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal, siempre y cuando la '
suma de éstos no rebase en un afio el monto de actuacién para adjudicacién directa.
[Medificado mediante Acuerdo 333/S12(10-X11-2013)]

ARTICULO 76. RENOVACION SiN PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

Tratandose de servicios basicos e indispensables que el Tribunal se encuentre recibiendo de manera
regular, los contratos respectivos podran ser renovados sin necesidad de realizar un nueve procedimiento
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de adjudicacion, en caso de que asi convenga a sus intereses, de conformidad con lo siguiente:

. Se cuente con dictamen de! Area Solicitante en la que se debera justificar la necesidad de
continuar con los servicios de que se trate y se evalle la calidad de los servicios;

. Dentro de la justificacidn se indicara el incremento pretendido, el que debera ser siempre menor
o igual al indice nacional de precios al consumidor que publica e Banco de México;

Il Invariablemente se requerira la autorizacion del Comité

Las renovaciones que se€ autoricen seran por una sola ocasion y por €l lapso de un afio. Los contratos
plurianuales que se venzan en el gjercicio fiscal que corresponda, se podran renovar por una sola ocasion
de manera plurianual, y previa autorizacion de la Comision.

ARTICULO 77. RESTRICCIONES PARA CONTRATAR.

El Tribunal se abstendra de solicitar, invitar, inscribir y recibir propuestas o celebrar contratos en
la materia, con las personas fisicas 0 morales que se encueniren en alguno de los siguientes supuestos:

l. Las que se encuentren inhabilitadas por cualquiera de los érganos competentes de la
Administracion Publica Federal, atendiendo. al plazo que se hubiere determinado en la resolucién
respectiva;

il. Derogada; [Modificado mediante:Acuerdo 149756(11-V1-2013)]

ll. Aquéllas con las que los servidores- pblicos que intervengan en cualquier forma en la .
adjudicacién del contrato tengan interés personal, familiar, de negocios, incluyendo los que %
puedan obiener algin beneficio: para ellos, sus conyuges, parientes consanguineos o por
afinidad hasta el cuarto grado, panentes civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales, de negocios, para socios o sociedades, incluyendo sus representantes
legales, respecto de los cuales el servidor publico o las personas antes referidas formen, hayan
formado parte asi como las hayan representado durante los dos afios previos a la fecha de
celebracion de! procedimiento de contratacién de que se trate;

- i

V. Respecto de aquellas sobre las cuales el Tribunal haya formulado declaracion de lmpedlmento 1
para contratar, por actualizarse alguno de los siguientes supuestos: j %

a. Cuando a juicio del Area de Adguisiciones y/o de! Area de Obras se advierta que para efectos '
de presentar la propuesta acordaron con ofro u ofros fijar los precios de los bienes o

CTORAL DEL servicios, y tratandose de la obra puablica o servicios relacionados con ésta, acordaron con ‘

E LAFEDERACi@N otro u ofros fijar los precios de la obfa publica o servicios relacionados con esta, precio

}MEN}STRAC@Q alzado o unitario, el costo de los matenales, salarios o demas conceptos objeto de la
licitacidn;

TARIA e )
b. Siproporcionaron informacion falsa para participar en un COI'ICUTSO' : s

'
. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos no- fonﬂallcemel contrato
adjudicado;

o

d. Los proveedores, confratistas o prestadores de servicios relacionados fcon Ia obra que
no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a elios y que, como
consecuencia, causen dafios o perjuicios al Poder Judicial de la Federacion;

e. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra que
actien con dolo o0 mala fe en alguna fase del procedimiento de contratacion, en la
celebracién del contrato, asi como durante su vigencia, o bien, en la presentacion o
desahogo de una inconformidad;

f. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios refacionados con la obra que
contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba gue todo o pare de las
contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez son recibidas por servidores

pubiicos por si o por interposiia persona, con independencia de gue guienes las reciban
tengan o no relacion con la contratacion;

g. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra que
se encueniren en situacion de retraso en las entregas de los bienes, en la prestacién
de los servicios o el avance de obra, por causas imputables a ellos mismos, respecto de
ofro u otros contratos celebrados con la Suprema Corte de Justicia de la Nacion o el
Consejo de la Judicatura Federal, siempre y cuando.éstos Ultimos, por tal motivo, hayan
resultado gravemente perjudicados, lo que calificara la instancia competente;

=

Las que hayan utilizado informacién privilegiada proporcionada indebidamente por servidores
publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado,
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VII.

V.

IX.

i Las que hayan celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto por este Acuerdo y
demas disposiciones aplicables; y

j. Se haya rescindido contrato celebrado con la Suprema Corte de Justicia de la Nacién,
el Consejo de la Judicatura Federal o el propio Tribunal, por causa imputable al
proveedor o contratista con independencia de que se hayan causado o no dafios y
perjuicios. [Modificado mediante Acuerdo 149/86(11-V1-2013)]

El plazo de impedimento para contratar, no serd menor de fres meses ni mayor de c¢inc o aios,
plazo que comenzard a comer a partir del dia siguiente a la fecha de la notificacion de la

- resolucion respectiva.

En caso de gue se hayan causado dafos y perjuicios al Tribunal, el plazo de
impedimento para contratar no serd menor a seis meses. [Modificado mediante Acuerdo
149/56(11-VI1-2013)]

Las que pretendan participar en un procedimiento de adjudicacién y previamente hayan realizado
0 se encuentren realizando, por si o-a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccion, coordinacion, supervision o
control, laboratario de analisis, control de calidad, laboratorio de mecénica de suelos, resistencia
de materiales y radiografias industriales, preparacion de especificaciones de construccion,
presupuesto o elaboracion deé cualquier ofro documento, asi como asesorias para la licitacién de
la adjudicacion del contrato de la misma adquisicién, arendamiento, servicio u obra piblica;

Aquélias a las que se les declaré-en concurso mercantil conforme a la ley de la materia o en su
caso, sujetas a concurso de acreedores o alguna figura analoga,

Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien, servicio, o un procedimiento
de contratacion, que se encuentrén vinculadas entre si por algin representante, socio o
asociado comun;

Las que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,

elaboren dictamenes, peritajes o avalios, cuando se requiera dirimir confroversias entre tales /'ﬂ\
personas y el Tribunal; y . £

,—‘
Las demds que por cualquier causa se encuentren lmpedldas para el1o de conformidad coft
las disposiciones aplicables. ‘ 7

ARTICULO 78. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARACION DE IMPEDIMENTO /PARA
CONTRATAR. | s

Las declaratorias de impedimento en los supuestos a los que se refiere la fraccr' n: 1
anterior, se sujetaran a lo siguiente:

‘del articulo

L

Cualquier area del Tribunal o la Contraloria, tan pronto conozcan que algun proveedor, contratista
o prestadores de servicios relacionados con la obra haya incurrido o tengan elementos suficientes
para presumir que puedan incurrir en alguno de los supuestos contemplados en la fraccion IV del
articulo precedente, deberan dar aviso por escrito a Area Juridica de tal situacion, dentro de los
tres dias siguientes a que tengan conocimiento remitiéndole al efecto un informe
pormenorizado sobre los hechos que constituyan la causal de impedimento, acompariado de la
documentacién y los elementos que asf lo ameriten;

Una vez recibida la informacion y las pruebas pertinentes, el Area Juridica iniciara la integracion
y andlisis de los elementos remitidos para determinar si se acredita la causal de
impedimento imputada, haciendo del conocimiento det proveedor, contratista ¢ prestadores de
servicios relacionados con la obra, el inicio del procedimiento, los términos del mismo, las
causas que o motivan, asi como sus consecuenciag, concediéndose un n|ﬂ7n de cinco dias

saw LAMRTLLTNILIEE, UONILECT glasxe

habiles para que manifieste, bajo protesta de decir verdad, por si o por medio de su
representante legal lo que a su derecho convenga, respecto de los actos que se le imputan y
ofrezca las pruebas que considere procedentes; y

Una vez transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, coh o sin la manifestacion
del proveedor, contratista o prestadores de servicios relacionados con la obra imputado, el Area
Juridica procedera a elaborar una opinién, debidamente fundada y motivada, dentro de los cinco
dias habiles siguientes, sobre los hechos contenidos en el informe respectivo y, en su caso, los
argumentos y pruebas del proveedor haciéndola del conocimiento del Comité para que
ésta resuelva lo conducente.
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Para graduar la declaratoria correspondiente se considerarén: los dafios o perjuicios que se hubieren
producido al Tribunal, el caracter intencional o no de la accidn u omisién en que incurrid el licitante,
contratista o proveedor; la gravedad de la causa y las condiciones de éstos. )

Las declaraciones de impedimento, se notificaran por conducto del Area Juridica al proveedor
o contratista, asi como a los titulares de la Contraloria, al Area de Adquisiciones, ai Area de Obras y a
los Delegados Administrativos, para su conocimiento.

Las Areas de Adquisiciones y de Obras deberén inscribir la declaratoria respectiva, una vez que
quede firme, en el expediente del proveedor o contratista, segun corresponda, asi como difundirla por los
medios que estimen idéneos a las unidades administrativas vinculadas a los procesos de adjudicacion del
Poder Judicial de la Federacion, a fin de que se abstengan de solicitar y recibir propuestas o celebrar
contratos con éstos, durante el plazo que se determine. [Modificado mediante Acuerdo 105/S4(21-V-
2015)] ’

Para tal efecto el Tribunal llevara en forma.cobrdinada con la Suprema Corte de Jusficia de la
Nacion y con el Consejo de la Judicatura Federal un padron de proveedores o contratistas que hayan
incurrido en alguna causa de impediments, donde' se sefialen el nombre de la persona fisica o moral, los
periodos y la causa, asi como los datos que se consideren relevantes, el que se mantendra actualizado
por los medios de comunicacion o de difusion electronica que se consideren necesarios.

ARTICUILO 79. MOTIVOS DE DESCALIFICA;:iON
Los concursantes podran ser descalificados conforme a los siguientes supuestos:
1. Cuando algin participante acuerde con otro, u otros, fijar los precios objeto del procedimiento;

li. Cuando el participante se encuentre _eh alguno de los supuestos de imbedimento previstos
en este Acuerdo;

(. Cuando algln participante, durante el desarrollo del procedimiento y antes de la emisién del falio,
sea objeto de embargo, huelga esfallada, concurso mercanti! o liquidacion;

IV. Cuando el participante no entregue la documentacion que se sefiale en la convocatoria ¢ en las
bases, y :

V. Cuandolas pfopuestas presentadas no rednan los requisitos sefialados en la convocatoria y bases. /"
. s y
ARTICULO 80. REQUISITOS PARA ADJUDICAR EL CONTRATO. S 7 Y

. o / %
1 DEL Una vez hecha la evaluacién de las propuestas, el contrato se adjudicara; de entre los participar;t‘és, \
;ngm a aguél cuya propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los: c_ﬁtérios de -adjudicgcion
establecidos en las bases de licitacion o invitacién correspondiente, las condiciones legales, técnicas y ‘X
econdmicas requeridas por el Tribunal, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas. o '

P
Si resuliare que dos o mas propuestas son solventes porque satisfacen la—totalidad de los
requerimientos solicitados por el Tribunal, el contrato se adjudicara de la siguiente manera:

L En materia de obras publicas y servicios relacionados con ellas, & quien presente la propuesta
que resulte econémicamente mas conveniente para el Tribunal. :

Dicha propuesta serd aquella que otorgue mayor certeza en la ejecucion y conclusion de los
trabajos que pretendan contratarse, por asegurar las mejores condiciones de contratacion en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes; y
aquella que, ademas redna los criterios de evaluacion previamente establecidos por el Tribunal,
siempre y cuando su precio o monto no represente una variacién mayor al 10% del precio base; y

. En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el contrato se adjudicara a quien
presente la propuesta solvente cuyo precio sea el mas bajo.

Si derivado de la evaluacién de las propuestas se obtuviera un empate en el precic de dos o mas
de estas, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manuai
por insaculacion que celebre el Tribunal en el propio acto de falio, el cual consistira en la
participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una uma,
de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante ganador y, posteriormente, los deméas
boletos empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares gue ocuparan tales
propuestas. Este procedimiento debera preverse en las bases de licitacién.

Los contratos que se celebren a través de adjudicacion directa, seran asignados a la persona que
ofrezca al Tribunal las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y demas caracteristicas pertinentes, previo estudio comparativo de las ofertas que se realice, en el que
debera incluirse el costo por los servicios adicionales que requiere el Tribunal, como son, entre ofros,
garantias, fletes, instalaciony, en algunos casos, capacitacion.
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CAPITULO
CUARTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES O
CONTRATISTAS ARTICULO 81. DEFINICION.

La invitacién a cuando menos tres proveedores o contratistas es el procedimiento de contratacion que
se realiza como excepcion a la licitacién piblica, en los supuestos siguientes:

I.  Cuando el importe de 1a contratacion se ubica dentro del monto de actuacion autorizade por
la Comisién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 y

Il. Cuando se lleva a cabo previa autorizacién del Comité, por actualizarse alguno de los su
puestos a gue se refiere el articulo 73 del presente Acuerdo.

ARTICULO 82. PROCEDIMIENTO
£l procedimiento de invitacién a cuando menos tres proveedores o contratistas, iniciara con la

invitacion mediante oficic o por medios electrénicos que realice el Area de Adquisiciones y concluird
con la firma del confrato. '

La invitacion se podra difundir én la pagina de Intemet del Tribunal, a efecto de que otros interesados
presenten sus propuestas. :

En caso de requerirse, se realizara la visita al lugar y la junta de aclaraciones, éstas se realizaran de
conformidad con la invitacién correspondiente.

Para llevar a cabo la adjudicacion comespondiente se debera contar con un minimo de tres
propuestas susceptibles de evaluar técnicamente.

%‘ Se consideraran propuestas para evaluar técnicamente, las que cumplan con Ia valoracién de
. * los requisitos legales y contables.
s
% ARTICULO 83. INVITACION.
2]
4 La invitacién se acompaiara de la informacion que resulte pertinente en cuanto a la descripcion de los
& bienes, servicios u obra requeridos, a fin de que los proveedores o contratistas se encuentren en
b posibilidad de presentar sus propuestas. - : /
En caso de que dicha invitacion se efectie por haberse declarado desierta una licitaciGn pablica, la’
RAL DEL infomacion que se acompafie a la misma, podra ser simplificada por el Area de Adquisiciones dé

cuegdo

.FEDEMC!Q% acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, biehes 0 servicios, previo
HS con el Area Solicitante. b :

A ARTICULO 84. RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS, . o 7 '

El procedimiento de recepciéon y apertura de propuestas podra realizarse en sesion pdblica, de
acuerdo con las formalidades especificamente detalladas en la invitacién correspondiente.

En caso de que a juicio del Area de Adquisiciones no resulte necesario realizar s
se procedera conforme a lo siguiente: .

.  Enlainvitacién se sefalara el lugar, horario y plazo en que deberan ser presentadas las propuestas;

Il. Las propuestas seran recibidas en sobre cerrado por el Area de Adquisiciones;

Il. Para la aperiura de las propuestas, deberd asistir la Contraloria, el Area Juridica y el
Area Financiera, conforme lo previsto en la invitacion correspondiente, y

IV. Los plazos de presentacién de las propuestas se fijaran en cada operacién atendiendo a
las caracteristicas, complejidad y magnitud de la contratacion.

ARTICULO 85. INFORME EJECUTIVO,

Para la adjudicacion del contrato, el Area de Adquisiciones eiaborara un informe ejecutivo que
contendra los mismos requisitos que el informe emitido en la licitacion plbiica, previsios en ei articuio 66
del presente Acuerdo.

El informe ejecutivo debera someterse a consideracion del Comité, a fin de que realice su valoracion
fotmal, y con base en ello, en su caso, autorice el fallo respectivo.

ARTICULO 86. NOTIFICACION DEL FALLC DE ADJUDICACION.
Una vez autorizada la adjudicacion por el Comité, el Area de Adquisiciones procedera a notificar
por escrito el fallo a los participantes.

ARTICULO 87. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES O CONTRATISTAS
DECLARADA DESIERTA.
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La Coordinacién de Adguisiciones declarard desierta la invitacibn a cuando menos ftres
proveedores o contratistas en los siguientes supuestos:

l Que en el acto de entrega y apertura de propuestas no se presenten cuando menos tres
proveedores o contratistas invitados;

. Que ninguna de las propuestas presentadas relna los requisitos establecidos en las bases
de la invitacion;

lil. Que los precios propuesios ne fueren aceptables, de conformidad con la informacidn con
que se cuente;

IV. Que no se cuente con un minime de ires propuestas susceplibles de evaluar técnicamente, y

V. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la invitacidén a cuando menos tres proveedores o contratistas, por primera
ocasion, el Area de Adquisiciones, procederd a realizar una nueva invitacion a cuandc menos
tres proveedores o contratistas, salvo que existan razones justificadas para proponer una adjudicacion
directa, lo cual se sometera a Ia autoiizacién del Comité. En caso de que por segunda ocasion sea

declarada desierta la invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas, el contratc podra
adjudicarse directamente. :

CAPITULO QUINTO

ADJUDICACION DIRECTA
ARTICULO 88. DEFINICION.

Es la forma de contratacion que se leva a cabo cuando se actuahza alguno de los supuestos siguientes: %

I Que el monto de la operaci6h no rebase el maximo establecido para tal efecto por la Comision;

Il. Cuando sea declarada desierta una |nV|taC|on a cuando menos tres proveedores y contratistas,; /
. 4

. Que resulte conveniente para los intereses del Tribunal, tratandose de alguno de los casos
de excepcion a los que se refiere el articulo 73 de este Acuerdojy //

IV. Que la contratacion sea urgente debido a caso fortuito o fuerza mayor. - .

ARTICULO 89. SELECCION DEL PROVEEDOR O CONTRAT!ST

La adjudicacion directa que se realice en virtud del monto de actuacmn conforme lo previsto en
el presente Acuerdo, se llevard a cabo, seleccionando’ de entre dos cotizaciones cuando menos, al
proveedor o contratista, que proponga o garantice las megjores condiciones en termanos de calidad,
precio, oportunidad y demas condiciones pertinentes.

Cuando la adjudicacién directa se efectie derlvada del mantemmlento o0 reparacién de
vehiculos con caracteristicas especificas de seguridad, o bien para conservar las garantias que
otorguen las proveedoras de éstos vehiculos, se podra adjudicar sin necesidad de contar con dos
cotizaciones que se mencionan en el primer parrafo del presente articulo, debiéndose sustentar la
racionalidad de los precios. [Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

De las operaciones que se celebren al amparo del presente articulo, se debera presentar un informe
trimestral al Comité.

ARTICULO 90. PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION DIRECTA PARA CASOS DE
EXCEPCION.

Para la adjudicacién directa que se realice tratdndose de alguno de los casos de excepcion a ios que
se refiere el articulo 73 de este Acuerdo, se debera realizar el procedimiento siguiente:

1. El Area de Adquisiciones, con base en ia justificacién del Aréa Solicitante, y con la evaluacion
del drea técnica, en su caso, presentard al Comité la propuesta de adjudicacién debidamente
fundada y motivada, en la que se justifigue el supuesto de excepcién correspondiente,
sefialando el monto de la misma, y acompafiando, en su caso, el curriculum del
proveedor o coniratista propuestc y demas condiciones o elementos que considere
pertinentes, debiendo sustentar la racionalidad de los precios;

Il. El Comité, con base en los documentos y demas elementos aportados resolverd io procedente, y
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lil. Se procederd a la formalizacion del contrato ¢ pedido respectivo.

ARTICULO 91. PROCEDIMIENTO PARA ADJUDICACION DIRECTA EN CASOS URGENTES.

Tratandose de Ia adjudicacion directa que se realice en virtud de resultar urgente la operacion por
caso fortuito o fuerza mayor, y no sea posible adjudicar mediante los procedimientos de licitacion puablica

0 en su caso, invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas, en el tiempo requerido para
atender la eventualidad, se estara al procedimiento siguiente:

1. El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos, previo informe que justifique la

urgencia por parte del Area Solicitante, realizard la contratacion respectiva. Dicha

contratacion deberd limitarse a lo estrictamente necesario para afrontar la eventualidad; y

Il. El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos presentaran un informe al Comité, en

el que sefialaran los motivos por los cuales se presentd la urgencia, la identidad del proveedocr o
condratista, vy el monto del contrato.

En estos supuestos no se requeriran dos cotizaciones para la adjudicacion correspondiente.

TITULO
QUINTO

DE LA OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA

CAPITULO UNICO
ARTICULO 92. OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA,

st
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I. Para los efectos de este Acuerdo, se consideraran obras publicas los trabajos que tengan por objeto:
1.

v

La construccién, conservacion, adaptacion, reparacion, demolicion, remodelacién, instalacion,
ampfacién, adecuacion, restauracion y-modificacion de bienes inmuebles;

Fd
2. Los proyectos integrales o llave ‘en mano, que son aguellas contrataciones en las cuales f

el contratista se obliga desde la realizacién del proyecto ejecutivo de la obra, hasta su terminacion
total, incluyendo su operacién; y cuando se requiera, la transferencia de tecnologia;
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La instalacién, montaje, colocacion o aplicacion, incluyendo las pruebas de operacién de bienes kX

by
muebles gue se incorporaren, adhieran o destinen a un inmueble, siempre y cuando dichos “X
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bienes sean proporcionados por ia convocante al contratista; o bien;:*cuando incluygn Ia

‘ORAL DEL adquisicion o suministro por parte del contratista y su precio sea menor al ds
A FEDERACION contraten; _

INISTRACION
RriA

los trabajosque se

li. Se consideraran como servicios relacionados con las obras publicas, los trabajo_g,qﬂ'g fengan por
objeto:

1.

La instalacion de bienes muebles cuando estos formen parte integral del inmueble;
2.

Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un

proyecto de obra publica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias gque se vinculen
con la misma;

La planeacién, incluyendo los trabajos que tengan por objeto conoebir; disefiar, proyectar y
calcular los elementos que integran un proyecto de ingenieria basica, estructural, de

instalaciones, de infraestructura, industrial, electromecanica asi como de cualquier otra
especialidad de la ingenieria que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra publica;

Los estudios técnicos y dictamenes parciales o integrales de proyectos ejecutivos;

C

Los estudios técnicos de mecanica de suelos, sismologia, topografia, geologia, aerofotogrametria,
ambientales, ecologicos y de ingenierfa de trénsito;

1 0s estudios econéimicos y de planeacién de preinversion, factibilidad técnico econdmica, ecologica
o social, de evaluacion, adaptacién, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo-y restitucion
de la eficiencia de las instalaciones;

o

Los trabajos de coordinacion, supervision y control de obra; de laboratorio de andlisis y control de
calidad; de resistencia de materiales; de preparacion de especificaciones de construccién,

presupuestacién o la elaboracién de cualquier otro documento o trabajo para la adjudicacion del
contrato de obra correspondiente;

Los dictamenes, peritajes, avallos y estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituiro
incrementar la eficiencia de las instataciones en un bien inmueble, y
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9. Todos aquellos analogos a los antes enunciados,
ARTICULO 93. ASEGURAMIENTO DE LAS OBRAS.

En materia de obra plblica, cuando el monto sea superior al correspondiente a una invitacidn a
cuando menos tres contratistas, a quien se le adjudique deberd mantener adecuada y satisfactoriamente
aseguradas las obras desde su inicie y hasta su total terminacién, salvo que por su naturaleza o el tipo
de riesgos a los que estén expuestos el costo de aseguramiento represente una erogacion que no guarde
relacion directa con el beneficio que pudiera obtenerse.

Asimismo, se debera prever cuando asi proceda la obligacién de los contratistas de adquirir una péliza
de seguro de responsabilidad civil.

ARTICULO 94. DE LOS PERMISOS, AUTORIZACIONES Y LICENCIAS.

El Area de Obras, asi como los coniratistas, observaran las disposiciones que en materia de
desarrollo urbano, de ecologia, de patrimonio cultural e histérico y de construccion rijan en el ambito
federal, estatal y municipal.

Cuando sea el caso, previamente a'la realizacion de log trabajos, deberan tramitar y obtener de las

.....

autoridades competentes los dictamenes, permisos; licendias; asi como la propiedad o los derechos de
propiedad, incluyendo derechos de via, sobre los cuales se ejecutaran las obras publicas. En las
bases de licitacion se precisaran, en su caso, aquellos tramites que correspondera realizar al contratista.

ARTICULO 95. TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.

El Tribunal podré reconocer la contratacion y pago de trabajos no considerados en los alcances de los
contratos de obra celebrados, cuando se traie de trabajos extraordinarios requeridos por una necesidad
de incrementar a los originalmente coniratados, que se consideren necesarios para su seguimiento y
conclusion, siempre y cuando se presenten los siguientes supuestos:

R Se trate de trabajos que sean provocados por factores ajenos al Tiibiina! o al contratista; por
cambios motivados por avances tecnol6gicos que incidan sustancialmente en la-operacion de las
obras e instalacionés o por incrementar la eficacia o seguridad de las mismas; n/’{

por objeto

Il.  Se trate de trabajos que no estén incluidos en los alcances del contrato ni tengap
modificar © subsanar omisiones o errores del contratista en el proyecto ejecutive” contratado o
incumplimientos de éste; y L

.  Se trate de trabajos en los que sea posible determinar los volumenes, cantidades, -:§;ostos y
alcances de los mismos. : -

ARTICULO 96. JUSTIFICACION DE LOS CONTRATOS POR TRABAJOS EXTRAORDINARIOS -+

Para que sea factible el reconocimiento de los trabajos extraordinarios no considerados en los alcances
de los contratos a que se refiere el articuio anterior, la contratacién de 108 mismos por €l Tribunai,
procedera siempre y cuando: '

. Se justifique técnicamente por el responsable de la gjecucion de los trab'éjos,.,avalado por el Area
de Obras, la necesidad de su realizacion; y

Il.  Que dichos trabajos se formalicen mediante el convenio modificatorio al contrato respectivo.

El pago de los trabajos relativos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal
de gue se trate.

ARTICULO 97. ANTICIPO EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.
El oforgamienio dei anticipo se deberd establecer desde las Basss, pactarse en los contratos, ¥
se sujetara a io siguiente:

i Se podra otorgar hasta un treinta por ciento de anticipo del monto total del contrato, para que el
confratista inicie los trabajos de la obra contratada.

Tratandose de servicios relacionados con la obra publica, el otorgamiento del anticipo
sera determinado por la convocante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
servicio,

Il. Elimporte del anticipo concedido sera puesto a disposicion del contratista una vez dictaminada la
fianza por parte del Area Juridica, con antelacién a la fecha pactada para el inicio de los
trabajos; el atraso en la entrega del anticipo ser& motivo para diferir en igual plazo el programa
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de ejecucion pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro de un
plazo maximo de diez dias habiles, posteriores a la fima de! contrato, no procedera el
diferimiento, y

Hl. El importe del anticipc deberd ser considerado obligatoriamente por los licitantes para la
determinacion del costo financiero de su propuesta.

Cuando los trabajos rebasen mas de un ejercicio presupuestario, y se inicien en el Olimo trimestre del
primer ejercicio vy el anticipo resulte insuficiente, el Tribunal podré otorgar como anticipo hasta el monto
total de la asignacion autorizada al contrato respectivo durante el primer ejercicio, vigilando que se
cuente con la suficiencia presupuestaria para el pago de la obra por ejecutar en el gjercicio de que se
trate. Siempre y cuando no rebase el 30% del valor del contrato.

ARTICULO 98. EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

La ejecucion de los trabajos debera iniciarse en la fecha sefialada en el conirato y el Area de Obras
oportunamente pondra a disposicién del contratista el o los inmuebles en que deban llevarse a cabo. El
atraso en la entrega del inmueble prorrogara en igual plazo la fecha originalmente pactada para la
conclusion de los frabajos. La entrega debera constar por escrito, mediante el acta respectiva.

Previo a la ejecucion de los trabajos, se estableceran, segin sea el caso, a los responsables de la
ejecucion de los frabajos en materia de obra pubhca y servicios relacionados con la misma, que
seran la supervision interna de obra, la supervision t&cnica externa y el superintendente de construccién.

ARTICULO 99. SUPERVISION INTERNA.

La supervision interna debera recaer en un servidor ptblico adscrite al Area de Obras designado por el
Coordinador de Adquisiciones, quien fungira como su representante en la supervision, vigilancia y revision
de los trabajos, incluyendo la elaboracion de las estimaciones presentadas por los contratistas.

"
R

Las funciones dei Supervisor Interno del Tribunal, seran las siguientes:

S

P
=

l. Supervision, vigilancia y revision de los trabajos;

Il. Toma de las decisiones técnicas comespondientes y necesarias para la correcta ejecucion de los ’%
trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autonzacmney
que presente el supervisor técnico externo o el contratista, con relacion al cumplimiento de lo
derechos y obligaciones derivadas del contrato, ;"/

. Dar apertura a la bitdcora, la cual guedara ‘bajo su resguardo, y por medio de ellg dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que le formule el contratista;

IV. Vigilar ¢f desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo SXfapego a los
programas de ejecucion de los trabajos de acuerdo con los avances, ‘récursos-asignados, y
rendimientos pactados en el contrato. Cuandc el proyecto requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcionales, de proceso, entre otros, debera recabar por escrlto las instrucciones
o autorizaciones de los responsables del Area de Obras o de cualguier otra autondad del Tribunat;

V. Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con. los proyectos arquitectonicos,
de ingenieria, especificaciones de calidad -de los materiales; especlfcaclones generales y
particulares de construccion, catalogo de conceptos con siis analisis de precios unitarios o
alcance de las actividades de obra, programas de ejecucién y suministrés o utilizacion,
términos de referencia y alcance de los servicios;

VI. Revisar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquingria y equipos sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

VII. Elaborarlas estimaciones, verificando gue cuenten con los nimeros generadores que las respalden;

Vill. Coordinar con los servidores piblicos e instancias responsables de! Tribunal, las terminaciones
anticipadas o rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las suspensiones de los trabajos,
para su formalizacion;

IX. Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesarios;

X. Rendir informes periodicos, asi como un informe final sobre el cumplimiento del contratista en los
aspectos legales, técnicos, econdmicos, financieros y administrativos;

X1. Preparar para su autorizacion y firma el finiquito del contrato;

XIl. Verificar la correcta conclusién de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operar
la obra, reciba oporfunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccion finat de la obra ejecutada, asi como los manuales e
instructivos de operacion y mantenimiento; asi como los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados;

XNI. Cuando exista la necesidad de realizar cambios al proyecto, a sus especificaciones o al contrato,
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el supervisor interno del Tribunal informara al Area de Obras, y en su caso a las
instancias competentes, las circunstancias del caso a efecto de analizar las altemativas
de solucidn y determinar la factibilidad, costo, tiempo de ejecucion y necesidad de promogar o
modificar el contrato, y

XIV. Las demas funciones que le sefiale el Area de Obras o la instancia competente del Tribunal.

ARTICULO 100. SUPERVISION TECNICA EXTERNA.

La supervision técnica externa es la que se realiza por contrato, cuando por las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos asi se requiera, la cual sera responsable directa
de la supervision, vigilancia, control y revisién de los trabajos, asimismo debera verificar la procedencia
de las estimaciones y generadores que presenten los contratistas, y someterlas a la aprobacion del
supervisor interno de obra, para efectos de iniciar los tramites de pago.

Los contratos de supervisién con terceros, deberan ajustarse a los lineamientos que para tal efecto
determine el Tribunal.

Las funciones de la supervisién externa iniciaran previamente a la ejecucion de la obra, y deberan ser
establecidas en los contratos que se suscriban, de acuerdo a los términos de referencia de cada
procedimiento de adjudicacion, que en todos los casos formaran parte de aquélios.

ARTICULO 101. SUPERINTENDENTE DE QONSTRUCCION. %:

El superintendente de construccion, en ¢aso de que asi se requiera por la complejidad, magnitud y
caracteristicas de la obra, es la persona que al efecto designe el contratista, quien debera quedar previsto
en el contrato de obra pablica que al efecto se suscriba. Asimismo, deberd estar facultado por el i%g
contratista para oir y recibir toda clase de notificaciones relacionadas con los trabajos, asi como contar
con facultades suficientes para la toma de decisiones en todo lo relativo al cumplimiento del contrato.

E! Tribunal podra reservarse el derecho de solicitar en cualguier momento, por causas justificadas, la % j
¥ sustitucion del superintendente de construccion designado, teniendo la obligacién el contratista de
* nombrar otro que redna los requisitos exigidos.

ARTICULO 102. BITACORA, ' /-

rd

.

Para la obra publica y los servicios relacionados con la misma sera obligatorio el use de la bitégbra,
en la cual se consignara, ! orden y equilibrio entre las partes que firmen el contrato, debiéndose registrar
los asuntos relevantes que se presenten, los acontecimientos que resulten diferentes a los es’@blecidos

en el contrato y sus anexos, asi como aquélios que den fe del cumplimiénto de eventos significativos en
naL DEE tiempo y situaciones ajenas a la responsabilidad de las partes, teniendo. dicho documento el racter de
FEDE%&% registro oficial y legal de la obra o los servicios. La bitacora sera el medio de omunicacién
ISTRACHDH convencional entre las partes y estara vigente durante el desagfoll’o de Jos trabajos:
A La bitacora estara bajo la responsabilidad y custodia de‘la supervision intema de ?'I%;;.__phra y quedara

integrada en el archivo de los proyectos. :

La elaboracién, control y seguimiento de la bitacora podra llevarse por medits de comunicacion
convencional o por medios remotos de comunicacion electronica.

La bitacora se ajustara atendiendo al medio de comunicacion a través del cual se opere, y debera
considerar en lo aplicable, como minimo lo siguiente: ‘

a. Que las fojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y estar referidas al contrato de
que se trate;

b. Se debe contar al menos con un original para el Tribunal y dos copias, una para el contratista y
otra para la supervision, .

¢. Las copias deberan ser desprendibles no asi las originales, y

d. El contenido de cada nota deber& precisar, segin fas circunstancias de cada caso. NUmeio,
clasificacién, fecha, descripcién del asunto, y en forma adicional ubicacién, causa,
solucion, prevencion, consecuencia econdmica, responsabilidad, si la hubiere, y fecha de atencion,
asi como la referencia, en su caso, a Ia noia que se contesta.

Para el uso de la bitacora, las partes en el contrato, atendiendo al medio de comunicacion a través del
cual se opere, deberan observar las siguientes reglas generales:

. Se debera iniciar con una nota especial refacionando como minimo la fecha de apertura, datos
generales de las partes involucradas, nombre, firma del personal autorizado, domicilios,
teléfonos, datos del contrato y alcances descriptivos de los trabajos, las caracteristicas del sitio
donde se desarroliardn; la inscripcion de los documentos que identifiquen oficialmente al
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supervisor interno y en su caso, al supervisor externo, asi como al superintendente, quienes
seran los responsables para realizar registros en la bitacora, indicando, en su caso, a guién o a
quiénes se autoriza para llevar a cabo dichos registros;

Il. Todas las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse consecutivamente respetando,
sin excepcion, el orden establecido;

lil. Las notas o asientos deberan efectuarse claramente, con tinta indeleble y letra legible;

IV. Cuando se cometa algin error de escritura o de redaccion, la nota debera anularse por quien
la emita, abriendo de inmediato otra nota con el nimero consecutivo que le corresponda
y con la descripcidn correcta;,

V. Lla nota cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y enmendaduras, sera nula;

VL. No se debera sobreponer ni afiadir texto alguno a las notas de bitacora, ni enire renglones,
margenes o cualquier otro sitio, de requerirse, se debera abrir otra nota haciendo referencia a la
de origen;

VIIl. Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una foja al completarse e! llenado de las mismas;
VIII. Una vez firmadas las notas de la bitacora, los interesados podran refirar sus respectivas copias;

IX. Todas las notas deberan quedar cerradas y resueltas, o especificarse que su solucién sera
-posterior, debiendo en este (ltimo caso, relacionar la nota de resolucién con la que le dé origen, y

X. Ei cierre de la bitacora, se consignara en una nota que dé por terminados los trabajos.

Para cada una de las bitacoras se debera especificar su uso, precisando como minimo los siguienies
aspectos, los cuales deberan asentarse inmediatamente después de la nota de apertura:

.  Horario en el que se podra consultar y asentar notas, el que debera coincidir con las jornadas de
trabajo de campo; ' - b

iI.  Prohibir la modificacién de las notas ya firmadas, asi sea por el responsable de la anotacion 4
original; /

ill. Establecer la obligacion de asentar en la bitacora los aspectos relativos a la rE\.risi();r'(y
autorizacion de estimaciones, ntmeros generadores, cantidades adicionales o conceptgsf no
previstos en ei contrato, asi como lo relacionado a las nomas de seguridad, higiene y _prq_téccic')n
al ambiente que deban implementarse, y .

IV. En los casos en que la elaboracién, control y seguimiento de la bitacora se re-élﬁce«ﬁo”’f medios de
comunicacién convencionales, ésta deberad permanecer en la obrd, a ~fin de que las
consultas requeridas se efecttien en el sifio, sin gue la bitacora pueda ser sustraida del lugar de
los trabajos. BRI

Por lo que se refiere a contratos de servicios, la bitacora debera contener comoc minimo las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o reducciones de los mismos y
os resultados de las revisiones que efectiien el Tribunal, asi como las solicitudes de informacion
que tenga que hacer el contratista, para efectuar las labores encomendadas. .

La elaboracion, control y seguimiento de |a bitacora por medios remotos de comunicacién electrénica
requerira;
a. La existencia del programa informatico relativo para el uso de la bitacora, el cual sera autorizado
por la Contraloria y debera garantizar la inalterabilidad de la informacitn que se registre;
b. Elmedio de identificacién electronica, y

c. la ecertificacion del medio de identificacion electrénica.

ARTICULO 103. SUJECION DEL CONTRATISTA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
CONSTRUCCION.

El contratista sera el Gnico responsable de la ejecucion de los trabajos y debiendo sujetarse a todos
los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de construccion, seguridad,
uso de la via pablica, proteccidn ecologica y de medio ambiente que rijan en el ambito federal, estatal o
municipal, asi como a las instrucciones gue al efecto le sefiale el Tribunal. Las responsabilidades, los
darfios y perjuicios que resultaren por su inobservancia seran a cargo del contratista.

ARTICULO 104. ESTIMACIONES.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados se formularan preferentemente con una periodicidad
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no mayor de un mes contados a partir de su ejecucién. El contratista debera presentarlas a la supervision
en los términos establecidos en el contrato, considerando las caracteristicas, magnitud y complejidad de
los trabajos a ejecutar, debiendo acompafiar la documentacion que acredite la procedencia de su pago. En
el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas, estas
se resolveran e incorporaran en la siguiente estimacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte del Tribunal, cuando éstas
hayan sido aprobadas por la supervision interna.

ARTICULO 105. RED DE ACTIVIDADES Y RUTA CRITICA

Para la medicidn y pago de los trabajos, se debera utilizar la red de actividades con ruta critica, cédulas
de avances, de pagos programados y el programa de ejecucién de los trabajos, Ios que deben ser
congruentes y complementarios entre si.

ARTICULO 106. DESGLOSE DE ACTIVIDADES.

En el programa de ejecucién de los trabajos, el contratista debera desglosar las actividades principales
de obra a realizar y representar en forma grafica, mediante diagrama de barras, la fecha de inicio y
terminacion y duracion de cada actividad en los que se realizara [a obra o servicio de gue se trate.

Para efecto de seguimiento y control de log trabajos, las actividades principales de obra podran
desglosarse en sub-actividades, las gué no. debéran .afectar la estructura de la red de actividades ni las
cantidades y costos indicados en las cédulas de avances y de pagos programados que sirvieron de base
para adjudicar el contrato respectivo.

ARTICULO 107. EVALUACION DE AVANCES F!SICOS ¥ FINANCIEROS.

El desglose de actividades debera ser de tal forma que se puedan evaluar objétivamente los avances
fisicos y financieros de los trabajos, conforme a los programas de ejecucion, utilizacién y suministros; esto
con el fin de detectar desviaciones y analizar posibles alternativas de solucién.

Cuando durante la ejecucién de los trabajos se detecten desviaciones que no afecten el costo o el
plazo de los trabajos pactados en el contrato, se podra realizar una revision a la red de actividades para
estructurar las medidas correctivas que permitan el cumplimiento de! contrato. Vs

ARTICULO 108. REPROGRAMACION EN OBRA PUBLICA. ) : . ‘w"r

Para efectos de medicién y pago de los trabajos contratados, el Tribunal reprogramara las actlwdades
principales de obras, a efecto de compénsar las actividades no realizadas pero contempladas/fen el
programa original del proyecto, por las no incluidas en dicho programa pero si EJecytadas sin que esto

® - implique la modificacion al monto ¢ plazo onglnalmente pactados.

Cuando los trabajos ejecutados no cormrespondan a los alcances, la cantldad 0 los volimenes
requeridos en las bases de licitacion, en las especificaciones del contrato .o ‘en Ia propuesta del contratista

adjudicado, el Tribunal realizard descuentos o deductivas al monto mlmalmente convemdo en el contrato

original.
ARTICULO 109. CONCLUSION DE LOS TRABAJOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA

E! contratista comunicara al Area de Obras la terminacion parcial o total de los trabajos que le fueron
encomendados, para que éste, dentro del plazo de cinco dias habiles, verifique la debida terminacion de
ios mismos conforme a las condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar la verificacion de los
trabajos, el Area de Obras contara con un plazo de cinco dias naturales para- ‘proceder a su recepcion
fisica, mediante el levantamiento de! acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su
responeabilidad, en tanto los entregue formalmente al Area correspondiente. Se debera invitar a la
Contraloria al evento de entrega recepcion de los trabajos, para que participe en el mismo.

Verificados fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar dentro del término esfipulado en el
contrato, el finiquito de los trabajos, en el que se haran constar los créditos a favor y en contra que
resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiguito, o bien, el contratista no acuda con el
Tribunal para su elaboracidén dentro del plazo sefalado en el contrato, ésta procederd a
elaborarlo, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de un plazo de diez dias
naturales, contados a pariir de su emisién.

Determinado e! saldo total, el Tribunal pondra a disposicion del contratista el pago correspondierite,
mediante su ofrecimiento o la consignacién respectiva, o bien, solicitard el reintegro de los importes
resultantes: debiendo, en forma simultinea, levantar el acta administrativa que dé por extinguidos
los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

ARTICULO 110. VIGILANCIA DE LA DOCUMENTACION TECNICA.
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Una vez concluida la obra o parte utilizable de la misma, cuando asi se haya previsto en el contrato,
el Area de Obras vigilard que la unidad que debe operaria reciba oportunamente el inmueble en
condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccion final, las normas y
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, asi como los manuales e instructivos de
operacién y mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y funcionamiento de
los bienes instalados. .

ARTICULO 111. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE OBRA PUBLICA.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, el Tribunal dara por concluido el contrato
respectivo, dejando Gnicamente subsistentes las acciones que deriven del finiquito. asi como Ia
garantia que se contempla en el articulo 132 de este Acuerdo, por lo que ya no seré factible atender en
sede administrativa las reclamaciones de pago que presente el proveedor o contratista con posterioridad a
su formalizacion.

El Area de Cbras, para dar por concluidos, parcial o totalmente, los derechos y obligaciones asumidos
por las partes en los contratos, debera elaborar el finiguito correspondiente, anexando el acta de
recepcion fisica de los trabajos. ) '

ARTICULO 112. CONTENIDO DEL""DGQ(::UMENTO EN EL QUE CONSTE EL FINIQUITO EN
MATER!IA DE OBRA PUBLICA.

El documento donde conste: el finiquite de los trabajos, formara parte del contrato y debera contener -
como minimo lo siguiente: '

.  Lugar, fecha y hora en que se realice;

Il.  Nombre y firma del residenté de obra y, en su caso, del supervisor de los ‘trabajos por parte

i

P

del , \m
Tribunal asi coma del superintendente de construccion de la contratista; f&‘
4

Lo

R

lll. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
correspondiente; .

é’f
;
V. Importe contractual y real del contrato, el cual debera: incluir los volimenes regl’es

OB 4 e
Nl e

ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios ceiebrados: ™ . &
2 7. -k\.“..? . . r ‘f

qAL DEL - V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion contfra'ctual y
I*‘EDERAC@R el plazo en que reaimente se ejecutaron, incluyendo los convenios; ¢ #
v B i ) i 7 .
;SWQ!QN VI. Relacion de las estimaciones, indicando los gastos aprobados, qs{;c‘omo Iq_s‘_ cré\i:liﬁt&sé@avor yen
& contra de cada una de las partes, sefialando los cpnceptos generales que')le_-( d?‘e‘ron origen y su

saldo resultante, de igual forma debera contemplar la fecha, lugar y hora en que fueron o seran

liquidadas;

soE g T
\ "

VIl. Las razones que justifiquen la aplicacién de penas convencionales o de sobrecostos;
VIl Datos de la estimacion final; e

IX. Dictamen de procedencia de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y cualquier
otra responsabilidad en que hubieren incurrido, y

X. La declaracion, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio finiquito que en derecho
proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar cualquier pago
relacionado con el contrato.

Cuando la liquidacion de los saldos se realice dentro de los quince dias naturales siguientes a la firma
de! finiquito, el documento donde conste el finiquito podréa utilizarse como el acta administrativa que da
por extinguidos los derechos y obligaciones, de las partes en el contrato, debiendo agregar Unicamente
una manifestacion de las partes de que no existen otros adeudos y, por lo tanto, se daran por extinguidos
los derechos y obligaciones que genero ei contrato respectivo, sin derecno a uiterior reciamacion al no ser
factible el pago indicado y se procedera a elaborar el acta administrativa prevista en el titimo parrafo del
articulo 109 de este Acuerdo.

ARTICULO 113. RESULTADO DEL FINIQUITO.

Si def finiquito resulta que existen saldos a favor del contratista, el Tribunal debera liguidarlos como lo
sefiala el segundo parrafo de! articulo 104 de este Acuerdo.

Si del finiquito resulta que existen saldos a favor del Tribunal, su importe se deducira de las
cantidades pendientes por cubrir por concepto de trabajos ejecutados o entregados y si no fueran
suficientes éstos, debera exigirse su reintegro. En caso de no obtenerse reintegro, el Tribunal podra
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hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes. El finiquito se considera como un documento
base de la accion para exigir el pago de las cantidades pendientes por cubrir a favor del Tribunal.

ARTICULO 114. RETENCIONES,

En caso de atraso en la ejecucion de los trabajos durante la vigencia del programa de ejecucion
general de los mismos, por causas imputables al contratista, el Tribunal podra aplicar retenciones
economicas a las estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso,
consistentes en un diez por ciento del valor de los trabajos no ejecutados, conforme al programa de
ejecuciéon convenido. Dichas retenciones podrén ser recuperadas por los contratistas en las siguientes
estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso de acuerdo al citado programa.

Una vez cuantificadas las retenciones econtmicas, se haran del conocimientd del contratista
mediante nota de bitacora u oficio.

De existir retenciones a la fecha de terminacién de los trabajos pactados en el contrato y trabajos
pendientes de ejecutar, éstas seguiran en poder del Tribunal. La cantidad determinada por concepto de
pena convencional que se cuantifique a partir de la fecha de terminacion del plazo de gjecucion pactado
en el instrumento juridico, se hara efectiva contra el importe de las retenciones econdmicas que haya
aplicado el Tribunal. oo

Cuando se celebren convenios que"mod_jﬁquen el programa de ejecucién ofiginal, las retenciones
econdmicas o pena convencional, se calcularan considerando las condiciones establecidas en el nuevo
programa convenido. _—

ARTICULO 115. PAGO DE LA -S;UPERVISIQN EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN PLAZO.

Cuando la contratista, por causas imputables a ella misma, exceda el plazo estipulado en el
contrato de obra publica debera cubrir el importe diario de la supervisién externa que haya coniratado el
Tribunal, de acuerdo a los precios autorizados y respetando la forma de pago pactada para dicha
supervision, durante la ejecucion de los trabajos o en el periodo de finiquito.

ARTICULO 1186. DE LAS DEDUCTIVAS POR TRABAJOS DE DEFICIENTE CALIDAD. /f

En caso de detectarse que no se han ejecutado determinados trabajos en los contratos celebrados que
ya fueron pagados, el Area de Obras procedera a realizar &l calculo del importe de los mismos, a fin dé
aplicar la deductiva correspondiente. ‘ : d

Igualmente, podra revisar la calidad de los trabajos ejecutados verificando que cumplan cgn las
especificaciones solicitadas para éstos, por lo que en el supuesto de encontrarse deficiencias en la‘calidad
de los trabajos, procederan a practicar una evaluacion para determinak la-correceion, o reposic;i’én de los
mal ejecutados o bien Ia aplicacion de la deductiva que corresponda. t

En ambos casos, la deductiva se hara efectiva en el siguiente pagd,‘-"_ésti’m'écién gen el finiquito.
Lo anterior, sin perjuicic de aplicar las penas convencionales que prggédan y/o en su caso, hacer
efectiva la garantia correspondiente. o EEe
‘ TITULO SEXTO

DE LOS CONTRATOQS

CAPITULO PRIMERO ,
DE LA FORMALIZACION Y TIPOS DE CONTRATOS
ARTICULO 147. DEFINICION.

Para los efectos del presente Acuerdo, se denominan contratos a los convenios por los cuales se
crean o transfieren obligaciones y derechos.

El contrato se formalizara a través del documento en el que se hard constar el acuerdo de
voluntades entre el Tribunal y el proveedor o contratista, derivado del procedimiento de adjudicacién
correspondiente.

Correspondera al Area Juridica la elaboracion v actualizacion de los modelos de contrato que deban
celebrarse en materia de adguisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, para ser sometidos a la aprobacién del Comité, en los términos del articulo
18, fraccibn V, de este Acuerdo; asimismo le correspondera emitir el dictamen respecto de los
modelos de pedidos asi como de drdenes de servicios, de trabajo y drdenes de compra gque ponga a su
consideracion la Coordinacion de Adquisiciones.

ARTICULO 118. CONTRATOS ABIERTOS.

Para los casos de adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios en que ne sea posible
precisar con exactitud los conceptos y cantidades materia de la contratacién, se podran celebrar
contratos abiertos conforme a lo siguiente:
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Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir, arrendar o bhien, el
presupuesto minimo y méximo que podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento, en el

caso de servicios, se establecera el plazo minimo y méximo para la prestacion, o el presupuesto
minime y maxime que podra ejercerse;

Se hard una relacion con la descripcion completa de los bienes o servicios, incluyende sus
correspondientes precios unitarios;

Su vigencia no excedera del ejercicio presupuestal correspondiente a aquel en que se suscriban,
salvo que se obtenga autorizacion por la Comisién; y

En los contratos se establecera la periodicidad con que se efectuara el pago de los
bienes entregados o de los servicios prestados.

ARTICULO 119. CONTENIDO MINIMO DE LOS CONTRATOS.

Los confratos que se celebren en el marco del presente Acuerdo deber&n contener como
minimao, lo siguiente:

VIl.

VI

XI.

XII.

XIHE

La manifestacion de que se cuenta con la suficiencia presupuestal para cumplir con las
obligaciones del pago o pagos correspondientes;

Procedimiento conforme al qué se adjudico;

Objeto del contrato; la déscripci()n pormencrizada de los bienes, servicios y de la obra publica de
que se trate, debera constar en las propuestas técnica y economica, que debidamente firmada
por los proveedores o contratistas formara parte integral del contrato de que se trate;

Vigencia autorizada,;

Porcentaje y forma de amortizacién del anticipo que, en su caso, se otorgue;

Plazos, forma y lugar en que se entregaran los bienes, se prestaran los. servicios o se ejecutaran ﬁa

los trabajos de obra y, en su caso, la supervisidon de ésta;

S/
Plazos, forma y lugar de pago; K g ; K

Forma y términos de las garantias que se otorguen a favor del Tribunal; 4
Penas convencionales; . /

Causas de terminacion del contrato; %/
Rescisién administrativa en caso de incumplimiento por causas |mputables al-proveedor o
contratista; Para el caso de los contratos en materia de obra pablica, ademés de las fracciones
citadas anteriormente, se deberd especificar lo siguiente:

Plazos para la verificacién de la terminacién de la obra y de elaboracion del finiquito
que correspenda, y

Procedimiento para resolver discrépancias sobre problemas de caracter tecnlco y administrativo.

ARTICULOQ 120. PLAZO PARA FORMALIZAR CONTRATOS.

l.os contratos deberan formalizarse dentro del plazo de quince dlas hablles contados a partir de la

notificacion de la adjudicacion correspondiente.

Si el interesado no firmare el contrato por causas lmputables a él, en el plazo establecido en el parrafo
anterior, el Comité podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato de la siguiente

manera:

a.

cr

En materia de adquisiciones, arrendamientos y setvicios, al participante que haya presentado la
siguiente proposicién solvente mas baja. Para el -caso de obra piblica y servicios

relacicnados con la misma, al participante que haya presentado la siguiente proposicion
solvente que resulte econdémicamente mas conveniente para el Tribunal.

El oiden de adjudicacion no podra ser superior al 20 %, del presupusste base.
El atraso en la entrega del anticipo, por causas imputables al Tribunal, prorrogara en igual plazo
la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

Los derechos y obligaciones que deriven de los contratos, no podrén cederse en forma parcial o
total a favor de otra persona, con excepcion de los derechos de cobro.

En aquellas adjudicaciones en las que a juicio del Area de Adquisiciones o del Area de Obras
resulte necesario elaborar un contrato, por la complejidad técnica y monto de la operacién, dicho
instrumentc se elaborard conforme a los modelos tipo aprobados por el Comité. En caso
contrario, podra optarse por formalizar la adjudicaciéon mediante un pedido ¢ una orden de
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servicio o de trabajo, seglin corresponda.
ARTICULO 121. MODIFICACION.

Los contratos que se celebren en la materia objeto del presente Acuerdo podran ser modificados
conforme a lo siguiente:

L. La Coordinacion de Adquisiciones por razones fundadas, podra por una sola ocasién autorizar el
incremento o disminucién en la cantidad de bienes adquiridos mediante la modificacion a
los contratos vigentes, siempre que el monto total de la modificacion no rebase el quince por

ciento de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los
bienes sea igual al pactado originalmente.

Iguai porcentaje se aplicara a las modificaciones o prérmogas que se hagan respecto de la
vigencia de los contratos de arrendamiento o prestacion de servicios.

En el supuesto de que se requiera modificar la cantidad de bienes o servicios adquiridos, en un
porcentaje superior al indicado, el Area Solicitante debera justificar su procedencia ante
quien corresponda para su aprobacion.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o prestacion de servicios de diferentes

caracteristicas, el porcentaje se aplicara para‘cada partida o concepto de los bienes o servicios
de que se trate, y i :

En materia de obra plblica y serviGios relacioriados con la misma, autorizara la modificacion de
los contratos a precios’ Unitarios o los mixtos en 1a parte que corresponda a la figura de precios
unitarios antes mencicnada, siempre y cuando no impliguen variaciones sustanciales al proyecto
originat y en conjunto no rebasen el quinge por ciento:, ”

11 En los casos de adquisiciones, prestacion de servicios y de obra publica y servicios relacionados
con la misma, cuando se eficuentren por arriba del porcentaje indicado y hasta el veinticinco por
ciento se requerira autorizacion del Secretario Administrativo.

IHl. Si las modificaciones exceden del veinticinco por ciento indicade, se requerira de/la
autorizacion del Comité. s

E ¢

; s
Cuando en forma excepcional, se requieran de meodificaciones adicionales, invariablemente
se requerira la autorizacion del Comité.

- Cuando se autorice modificar el monto o plazos establecidos en el contrats, se debera
adjuntar la documentacién técnica y econdmica, que sustente las modificaciones pactadas en el
instrumento juridico respectivo. *

Las modificaciones al plazo seran independientes a las del monto de los contratos, aun cuando para
fines de su formalizacién pueden integrarse en un solo documento.

Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion
convenido, por causas no imputables a él, debera notificarlo al A_rea de Obras, mediante anctacion en la
bitacora y por escrito, presentando durante la vigencia del contrato y hasta veinte dias habiles previos a la
conclusion dél mismo, su solicitud de ampliacion y la documentacién justificatoria.

Si durante la ejecucién de los trabajos, el contratista se percata de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceptos extraordinarios ne previstos en el cataloge original del contrato,
debera notificarlo por escrito al Area dé Obras para que ésta resuelva lo conducente. El contratista sin
excepcion alguna, solo podra ejecutarios una vez que cuents con & Autorizacion del Area de Obras, por
oficio y asentado en la bitacora. s

Cuando durante la ejecucion de los trabajos se requiera la realizacion de cantidades
adicionales o conceptos extracrdinarios no previstos originalmente, el Comité podra autorizar el pago de
las estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebracion de los convenios respectivos,
vigilando que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratandose de
cantidades adicionales, éstas se pagaran a los precios unitarios pactados originalmente; tratandose de
los conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios
deberan ser conciliados y autorizados, previamente a su pago.

Cuando se trate de contratos cuyos trabajos se refieran al mantenimiento o restauracién de los
inmuebles a que hace mencion el articulo & de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos,
Artisticos e Histéricos, en los gue no sea posible determinar el catdlogo de conceptos, las cantidades de
trabajo, las especificaciones cotrespondientes o el programa de gjecucion, las modificaciones en cuanto a
monto y plazo del contrato, deberdn ser autorizados por el Comite.

En ningtin caso se podrdn hacer modificaciones en los contratos que impliquen variacion a precios,
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anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que impliqgue otorgar
condiciones ventajosas al proveedor o contratista adjudicade, comparadas con las establecidas
originaimente.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito mediante convenio. En el caso
de pedidos, érdenes de servicio o de trabajo, mediante la suscripcion de un adéndum, en los términos
previstos en el presente Acuerdo.

ARTICULO 122, LIMITE DE LAS MODIFICACIONES.

Las modificaciones a los contratos que sefiala el articulo anterior, en ningdn caso se podran efectuar
madificaciones que sumadas al monto total del contrato originalmenie celebrado, superen los montos de
actuacién que dieron origen al procedimiento de contratacion en virtud del cual se adjudicé el mismo; en
caso contrario se debera obtener autorizacion del Comite. ‘

ARTICULO 123. ANTICIPO EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS.

En las contrataciones en materia de adquisiciones de bienes y servicios, podrd otorgarse a
los proveedores hasta el freinta por ciento de anticipo del monto total def contrato, siempre que resulte

conveniente para el Tribunal en términos de oportunidad, calidad y precio, conforme a la
justificacion elaborada por el Area Solicitante.

Tratandose de contrataciones de adquisiciones, los anticipos se otorgaran Gnicamente cuando se trate
de adquisicion de bienes de fabricacion especial o sobre disefio, y en aquéllas en que por las condiciones
del mercado, y a solicitud del Area Solicitante, debidamente fundada y motivada, resulte procedente y no
cause perjuicio at Tribunal. o

Una vez que se determine otorgar anticipo, debiera establecerse en las bases de la licitacion o en la /,A\

i

invitacion a participar, a fin de que los interesados tomen en cuenta dicha circunstancia para la elaboracion,
de la propuesia. ’

ARTICULO 124. AMORTIZACION DEL ANTICIPO,

s

El anticipo sera amortizado con cada pago que se realice al proveedor o contratista por entrega de los
bienes o uso y disfrute del bien arrendado, descontandose el porcentaje e se haya otorgado/por dicho
concepto. En el caso de adquisiciones de bienes o servigios los anticipos se amortizaﬁé’ﬁ' en el afo
que se otorguen.

Para el caso de obra publica, la amortizacion debera efectuarse proporcionaimente con cargo a cada
una de las estimaciones por trabajos ejecutados que se formulen, durante el ejercicio en que se
otorgue, acompaiiadas de la documentacion que acredite su’ procedencia, debiéndose liquidar el saldo
por amortizar con la firma del finiquito.

ARTICULO 125. PAGOS EN EXCESO.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor ¢ contratista, debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses que se calcularan conformé a una tasa que sera igual a
la establecida por el Codigo Fiscal de la Federacion como si se ratara del supuesto de prorroga para el
pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso
y se computaran por dias naturales, desde Ia fecha del pago hasta. que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicién del Tribunal. oo : 2

s ) L B )
No se considerard pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del contratista o
proveedor sean compensadas en la estimacién, factura o en el finiguito, si dicho pago no se
hubiera identificado con anterioridad. s

En caso de rescision o terminacion anticipada del contrato, el proveedor o contratista debera reintegrar
el anticipo y, en su caso, los pagos que haya recibido de mas, asi como los intereses correspondientes
calculados conforme a lo indicado con anierioridad. i.os infereses se caicuiaran sobie ei monto ael anticipo
no amortizado y pagos efectuados se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del Tribunal.

ARTICULOQ 126. AJUSTE DE PRECIOS.

A solicitud del proveedor o contratista y cuando ocurran circunstancias de orden econémico no
previstas en los contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra
publica y servicios relacionados con la misma, que originen un aumento o reduccion del precio pactado o
de los costos de los trabajos, estos podran ser ajustados de comun acuerdo por las partes, tomando
como parametro los indices nacionales de precios que determine el Banco de México. Para tal efecto,. el
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Area de Adquisiciones o el Area de Obras segin corresponda, elaborarén un informe que confenga la
propuesta de ajuste de precios o costos, emitiendo su opinion respecto de la procedencia y se presentara al
Comité a fin de que lo autorice.

En materia de obra puablica el ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes
los porcentajes de indirectos, financiamiento y utilidad originaimente pactados en el contrato.

E! aumento o reduccion correspondiente debera constar por escrito, mediante convenio.

En las contrataciones plurianuales materia de este acuerdo, el Comité podra autorizar formulas
de moadificacién de precios conforme a los indices nacionales e internacionales aplicables, a propuesta
del Area de Adquisiciones.

ARTICULO 127. RECEPCION Y VERIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS,

El Area de Adquisiciones serd responsable de la recepcion de los bienes muebles, cuando sea
necesario se requerira la validacion del Area Solicitante.

En el caso de la recepcion de los servicios prestados, sera responsabilidad del Area Solicitante que
se verifique que se cumplan con las especificaciones establecidas en el contrato respectivo.

El Area de Adquisiciones cuando cons1dere necesario podra solicitar la validacion del érea
técnica correspondiente. !
. -CAPITULO SEGUNDO |
' DE LAS GARANTIAS /A K

ARTICULO 128. OTORGAMIENTO DE GARANTIAS. /’/(

/
En las contrataciones gue se realicen en el Tribunal en las materias objeto del presente Acuegdo, los
proveedores y contratistas deberan otorgar a favor de la Tesoreria de ia Federac;on las garantlaSrprewstas
en el presente Acuerdo.

Dichas garantias podran constituirse mediante fianza otorgada por mstltumon debidamente autorizada,
depésito en efectivo en la cuenta que se sefiale por el Tribunal, o por cualquler otro medio para garantizar
las obligaciones del contrato. e

ARTICULO 129. DICTAMEN DE ASUNTOS JURIDICOS

Las garantias a que se refiere este capitulo, deberan contar invarlablemente ¢on el dictamen del
Area Juridica, sobre 10s requisitos legales y su validez.

ARTICULO 130. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Para el cumplimiento de las obligaciones a carge de los proveedores o contratlstas derivadas de los
contratos que se celebren en la materia y que excedan la cantidad equivalente a diez veces el salario
minimo general mensual vigente en el Distrito Federal, fijado por la Comision Nacional de’ Salarios
Minimos, elevado a un afio en el momento de la contratacién, la garantia que debera; presentarse sera
por un mento equivalente al diez por ciento del total del contrato respectivo, sin contar el lmpuesto al valor
agregado.

La garantia de cumplimiento debera estar dictaminada antes de reallzarse cua|qwer pago. En caso de
no presentarla e! Tribunal podra rescindir el contrato y lo asignara conforme a lo dispuesto por el articulo
120, de este Acuerdo. .

La garantia debera permanecer vigente hasta e! cumpllmlento total del objeto del contrato incluyendo,
eh su caso, ia proroga o espera que se autorice. Ei Area e Adguisiciones ¢ & hrea de Obras,
segun corresponda, a peticion del Area Solicitante debera expresar por escrito la procedencia de la
devolucién y cancelacién de 1a misma.

El Comité, el Secretario Administrativo y el Coordinador de Adquisiciones podran exentar la
presentacion de la garantia de cumplimiento, en las contrataciones que respectivamente autoricen, previo
dictamen de justificacion del Area Solicitante.

ARTICULO 131. GARANTIA EN LA APLICACION DEL ANTICIPO.

En caso de que se haya autorizado otorgar anticipo, los proveedores o contratistas, deberan entregar
al Tribunal una garantia equivalente al cien por ciento del anticipo para garantizar su debida aplicacion o,
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en su caso, la devolucion del importe recibido. Dicha garantia deberé presentarse contra la recepcién del
anticipo.

La garantia debera constituirse en la misma moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables, permanecera vigente hasta la amortizacién total del mismo, o en su
caso, hasta la conclusién de los servicios contratados o entrega de los bienes; en éstos supuestos debera
contener Ja indicacién expresa de que el oforgante acepta continuar garantizando el monto cubierto en el
caso de que se concedan prormogas o esperas al proveedor o contratista.

~ Para liberar la garantia relativa a la debida inversion del anticipo, El Area Solicitante debera manifestar
su conformidad por escrito, en virtud de haber sido totalmente amortizado el anticipo otorgado.

De no haber surgido responsabilidad a cargo del proveedor al término de la vigencia de la garantia, el
area correspondiente emitira por escrito su conformidad para su cancelacion.

En materia de obra piblica, la garantia que se otorgue pemmanecera vigente hasta la debida
amortizacion del anticipo. ’

ARTICULO 132. GARANTIA POR VICIOS OCULTOS O DEFECTOS. nﬁ
Concluidos los trabajos en materia de obra piblica o entregados los bienes el contratista o proveedor é;
guedara obligado a respander de los vicios ocultes o defectos que resultaren en los mismos. (’a_
Esta garantia debera estar vigente por un plazo-de doce meses, contados a parfir del dia en que /ﬂ ’\
se reciben los trabajos o se entreguen 10s bienes; esta flanza debera constituirse por el equivalente al woA

diez por ciento del monto total contratad¢ incluido el Impuesto.al Valor Agregado.

En caso de presentarse vicios ocultos o responsabilidades a ¢argo del proveedor o contratista, el#ﬁlrea
de Adquisiciones o el Area de Obras, se lo comunicara por escrito, y 8i no lo corrige dentro del plazd que
se le otorgue para tal efecio, se hara efectiva la garantia, sin perjuicio de las acciones legales que
pudiera emprender el Tribunal. :

Quedaran a salvo los derechos del Tribunal para exigir el pago de las cantidades no“clibiertas de la
indemnizacion que a su juicic corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a este articulo.

Esta garantia debera ser eniregada al momento de suscribir el acta de entrega-recepcion
correspondiente.

ARTICULO 133. PENA CONVENCIONAL.

_ El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por parte del proveedor o contratista,
siempre y cuando no se hubiere establecido la obligacion de presentar garantia de- cumplimiento, dara
lugar a la imposicion de una pena convencional de! diez por ciento del mionto total del instrumento juridico
que corresponda. o

ARTICULO 134. PENA CONVENCIONAL POR ATRASO.

En el caso de que el proveedor o contratista no entregue Ios'bieneg‘,ipreéte lqs_nseri.ri'éios g realice los
trabajos contratados en el plazo pactado en el instrumento juridico respectivo;, por causas imputables a
&, el tribunal podra aplicar una pena convencional por atraso, equivalente al monto gue. .re_syl;te,dé aplicar
el diez al millar diario de! valor que importen los bienes pendientes de entrega, los sé vicios e prestados o
los trabajos no ejecutados, la cual no excedera del monto de la garantia de cumplimi 0 del contrato. En
caso de que exceda el monto de la garantia, se considerara que existe incumplimiento, iniciando
el procedimiento de rescision administrativa en los términos del presente Acuerdo.

E! importe que resulte de la pena por atraso se descontara del pago que se e deba realizar al
proveedor o contratisia. o

ARTICULO 135. COBRO DE LA GARANTIA POR INCUMPLIMIENTO.

Cuando el Area Solicitante determine que existe incumplimiento imputable al proveedor o contratista,
debera - gestionar ante el Area Juridica que se haga efectiva la garantia de cumplimiento de las
obligacicnes derivadas del contrato; sin perjuicio de las demas acciones legales que estos determinen.

ARTICULO 136. COBRO DE LA GARANTIA DE ANTICIPO.
En caso de que se haya otorgado anticipo al proveedor o contratista y que no sea
debidamente amortizado o reintegrado al Tribunal, el Area Solicitante o el Area de Obras debera

gestionar ante el Area Juridica que se haga efectiva la garantia, sin perjuicio de las demés acciones
legales gue estos determinen.

CAPITULO
TERCERO
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TERMINACION Y SUSPENSION DE LOS CONTRATOS
ARTICULO 137. SUPUESTOS DE TERMINACION DE CONTRATOS.

Los contratos celebrados en la materia objeto del presente Acuerdo podran darse por terminados, sin
responsabilidad para el Tribunal, en los siguientes supuestos:

L. Por cumplimiento de su objeto;

. Porrescision;

lll. Por caso fortuito o fuerza mayor;

IV. Porrazones de orden publico o de interés general, y

V. Por mutuo consentimiento.

ARTICULO 138. TERMINACION DE CONTRATOS POR CUMPLIMIENTO DEL OBJETO.

Se tendran por terminados los contratos por cumplimiento de su objeto cuando se hayan satisfecho
totalmente las obligaciones derivadas de ellos, o en su caso, al fratarse de contratos en los que se
presten servicios por un periodo determinado, haya transcurrido el plazo de su vigencia.

ARTICULQ 139. PROCEDIMIENTO DE RESCISION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO.
De considerarse un posible incumplimiento a cualquiera de las obligaciones a cargo de los

proveedores y contratistas estipuladas en el contrate, el Area Solicitante informara dicho incumplimiento al
Area Juridica para que inicie el procedlmlento de rescisién, quien notificard a los proveedores o

contratistas, que se les otorga un téfmino de 10 dias para gue expongan lo que a su derecho convenga y

presenten las pruebas que estimen pertinentes en _relaplen al incumplimiento que se les imputa. /g
Hecho lo anterior, se preséntard al Comite el p_g‘dyébio de resolucion respectivo. ;”:
ARTICULO 140. RESCISION ADMIN|STR¥\TiVA . jf

<
En caso de que el Comité detemmnine la procedencia de*la rescision administrativa, solicitara al
Area

Juridica gue elabore la resolucién correspondlente

La resolucion de rescision debera ser comunicada al proveedor o contratista, dentro del término de 10
dias habiles contados a partir de su emisién.-

ARTICULO 141. TERMINACION DE CONTRATOS POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Los contratos podran darse por terminados en cualquier momento de su vigencia, sin responsabilidad
para las partes, por caso fortuito o fuerza mayor. '

En el supuesio de que el proveedor o contratista sohcﬂe la terminacion debera informar al Area
Solicitante dicha circunstancia, para lo cual aportara los elementos gue acrediten la misma. El Area
Solicitante con base en dichos elementos presentard al Comité un mforme a efecto de que éste
determine la terminacién del contrato. “

Cuando la terminacién del contrato sea por parte del Tnbun
por concepto de gastos no recuperables.

ARTICULO 142. TERMINACION POR CAUSAS JUSTIFICADAS DE ORDEN PUBLICC O DE
INTERES GENERAL.

El Tribunal previa aprobacion de su Comité podré dar por terminados los contratos anticipadamente
por razones justificadas, de orden publico o de interés general. ' -

ARTICULO 143. EFECTOS DE LA TERMINACION.

De actualizarse el supuesto de los dos articulos anteriores, bastara para elio una comunicacién que
dirija por escrito en este sentido al proveedor o contratista, sin mas responsabilidad para el Tribunal que la
de cubrir el importe de los bienes entregados, servicics prestados o frabajos que efectivamente haya
ejecutado hasta ese momento.

ARTICULO 144. TERMINACION POR MUTUO CONSENTIMIENTO.

los contratos podrén darse por terminados por mutue consentimiento, cuando asi convenga a
los intereses de ambas partes. El motivo por el cual resulte conveniente dar por terminado el contrato
debera estar debidamente justificado.

no debera realizar pago alguno

Para tal efecto, las Areas Solicitantes elaborardn un informe que contenga la fundamentacién y
motivacion correspondiente, asi como la existencia o no de perjuicios que se pudieran causar al Tribunal,
mismo que sometera a la consideracién del Comité para su aprobacion.

Unicamente podra darse por terminado el contrato en los términos del presente articulo en caso de
que el proveedor o contratista no haya incurrido en alguna causal de incumplimiento.

CAPITULO
CUARTO
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DE LA SUSPENSION DE LOS EFECTOS DE LOS CONTRATOS
ARTICULO 145. SUSPENSION TEMPORAL DE LAS RELACIONES CONTRACTUALES.

Procedera la suspensitn temporal de las relaciones contractuales en los siguientes casos:
. Por caso fortuito o fuerza mayor, y
.  Porcausa justificada o por razones de interés general,

Para el primer supuesto, el Area Solicitante verificara las causas y en su caso, determinard la
procedencia de la suspension temporal, en todo o en parte, respecto del suministro de bienes,
arrendamientos, la prestacidn de servicios o trabajos de obra puablica, informando en la proxima
sesion ordinaria al Comité. La temporalidad de ésta suspensién no podra ser mayor de 15 dias habiles.

Por causa justificada o por razones de interés general el Secretario Administrativo, a peticion de! Area

Solicitante, podra autorizar la suspensién, en todo o en parte, del suministro de bienes, arrendamientos,
la prestacion de servicios o trabajos de obra plblica.

petERTE

-::%f&wmn ST

La suspension se deberd comunicar por escrito a los proveedores y contratistas, segin corresponda,

En dicha notificacién, se sefalara el plazo méximo de la suspensién, cuyo término podra ser diferido en
una sola ocasidn hasta por el término autorizado originalmente.

En caso de que la suspension esté ligada a”un hecho de realizacion cierta, pero de fecha
indeterminada, el periodo de la suspension estara sujeto a-la actualizacién de ese evento, sin perjuicio de
que se pueda optar por la terminacién anticipada. W

ARTICULO 146. DEL ACTA DE SUSPENSION. -~ = - h%

En la suspensién originada por caso fortuito.o fuerza mayor, el Area Solicitante, con la intervencion. eﬁ' ‘i;;
caracter de testigos de un representante de la Coordinacion de Adgquisiciones, de la Contraloria y del %
Area Juridica, debera levantar un acta circunstanciada la cual debera contener como minimo lo siguiipte: \

.  Lugar, fecha y hora de inicio; : v \\

. y

-
«%m

fl. Los hechos que motivan la suspension;

/
lll. Nombre y firna de los participantes por parte del Tribunal y €l representante@ga{ del
proveedor o contrafista;

Datos de identificacion de los bienes no entregados, servicios no prestados o trabajos no
ejecutados gue se suspenderan, y las medidas que se tomaran para su reanudacion, y
V. Elplazo de la suspensién.

7

v.

En materia de obra publica si durante la vigencia del contrato existen suspensiones de los trabajos
cuyos periodos sean reducidos y dificiles de cuantificar, las partes podran acordar gue los periodos sean

. EL agrupados y formalizados mediante la suscripcion de una sola acta circunstanciada o registrarlos en la
SoRRACION  DiECo™. .
STRACION ARTICULO 147. TERMINACION ANTICIPADA POR PARTE DE PRQVEEDQBES O CONTRATISTAS.

. Los proveedores o contratistas podran solicitar al Tribunal la terminacién anticipada de los contratos

por causa justificada, acompafiando a su solicitud la documentacion comprobatoria qqe‘ésltimen pertinente.

Al respecto, el Area Solicitante efectuara el analisis correspondiente y emigiﬁé"'u'n informe que debera
contener la opinién del Area Juridica, el cual presentara al Comité para su aprobacion.

ARTICULO 148. RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA ‘DE CONT]
PENDIENTE DE AMORTIZAR. ' g

A

S-CON SALDO

B S

En los casos de rescision o terminacion anticipada de contratos en que se otorgd anticipo, el saldo
pendiente de amortizar se reintegrara al Tribunal en un plazo no mayor de quince dias habiles, contados
a partir de la fecha en que le sea comunicada la rescision o terminacion al proveedor o contratista; en
caso contrario, se hara efectiva la garantia presentada para la debida inversidon del anticipo.

TITULO SEPTIMO
INCONFORMIDAD
CAPITULO UNICO

ARTICULO 145. DE LA ITNCONFORMIDAD.
La Contraloria conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los procedimientos
de licitacién publica o invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas que se indican a
continuacion:
1. En la licitacién plblica procedera en contra de:
a.~ La convocatoria a la licitacién;
b.- La junta de aclaraciones;
¢.- La apertura de propuestas, y
d.- El fallo.
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En la invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas procedera en contra de:
a.- La junta de aclaraciones;

b.- La apertura de propuestas;
c.- El fallo, y

d.- Contra la falta de notificacion del fallo.

La inconformidad sélo podra presentarse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en

que tenga conocimiento del acto, por el interesado que haya adquiride las bases correspondientes, o
recibida la invitacién respectiva.

En los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado propuestas conjuntas, la
inconformidad sélo serd procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la misma.

Transcurrido el plazo indicado, préscribe para los interesados el derecho de inconformarse, sin perjuicio
de que la Contraloria pueda actuar en cualquier tiempo en términos de ley.

ARTICULO 150. REQUISITOS DEL. ESCRITO DE INCONFORMIDAD.

La inconformidad debera presentarse por el o Ios promoventes por escrito en las oficinas de la
Contraloria, y cumplir con lo siguiente:

Acreditar, en su caso; la personalidadliuri'dica que osténten;
Manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos relativos al acto o actos impughados, ¥

Ofrecer, en su caso, las pruebas que consideren pertinentes, debidamente mtegradas
para su valoracién. :

' ' V4
La falta de personalidad y de la mamfesta(:lon de protesta de decir verdad seran causas de
desechamiento de la inconformidad, asi mismo la manifestacion de hechos falsos dard o

[Ef/n/ﬂ ejercicio
de las acciones legales conducentes.

El escrito debe contener:

1.

El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar
su representacién por instrumento pablico o mediante el convenio respectivo.

Cuando se trate de participanies que hayan presentado propuesta conjunta deberan designar
un representante comin;

Domicilio para oir y recibir notificaciones en el Distrito Federal;

3. El acto que se impugna, fecha de su emision o notlﬁcamon o “en suau"'efecto en que
tuvo conocimiento del mismo; ; , :
Las pruebas que ofrece relacionadas con los actos que impugna, y.

5.

Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del o Iosm_cto _=,.‘fnnpugnados y
losmotivos de inconformidad.

La Contraloria prevendra al promovente cuando hubiere omitido alguno de los requisitos sefialados en

las fracciones 1 y 2 de este articulo, a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en caso
de no hacerlo en el plazo de dos dias habiles se desechara su inconformidad,

ARTICULO 151. DICTAMEN DE CONTRALORIA.

Presentada la inconformidad, la Contraloria solicitara un informe a la Coordinacion de Adquisiciones,
en caso de ser necesario, también requerird un informe al area solicitante respecto de los hechos materia
de la inconformidad y al cual se debera acompanar la documentacion soporte. Dicho informe debera ser
rendido dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud correspondiente. La
Contraloria, dentro de un plazo due no excedera de cinco dias habiles siguientes a la recepcion del

informe emitira un dictamen que contenga su opinién respecto de los hechos materia de la inconformidad.
Dicho dictamen se presentaré a la Comision a fin de que resuelva lo procedente.

ARTICULO 152. SUSPENSION EN CASO DE INCONFORMIDAD.
Al conocer de una inconformidad la Contraloria podra suspender el procedimiento de contratacion en

caso de que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de este Acuerdo y demas

aplicables, o bien, si de continuarse el procedimiento de contratacion, pudieran producirse dafios o
perjuicios al Trlbunal

El promovente de una inconformidad podra solicitar la suspension, misma gue se oforgara siempre y
cuando no se cause perjuicio al interés general ni se contravengan disposiciones de orden publico.
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Cuando el inconforme sea quien solicite la suspensién, la Contraloria podra exigir que se otorgue
fianza por el monto que fije ésta, tomando en cuenta los posibles dafios y perjuicios que pudiera causar al
Tribunal o al tercero perjudicado, quien a su vez podra otorgar contrafianza por el mismo monto de la
fianza, en cuyo caso quedara sin efectos la suspension.

ARTICULO 153. RESOLUCION DE LA INCONFORMIDAD.

La resolucién que emita la Comisién, respecto de la inconformidad presentada, tendra por objeto
resoiver sobre la validez de los acios impugnados, y en su caso, detemrminar las medidas conducentes
para la regularizacién o reposicion del procedimiento, sin perjuicio de la responsabilidad que proceda
respecto de los servidores plblicos que hayan |ntewemdo La resoluc&on que se emita sera inatacable.

ARTICULO 154. PROCEDENCIA DEL RECURSO DE REVISION ADMINISTRATIVA. '
Las resoluciones definitivas recaidas a los: proced;mlentos de rescision administrativa e
impedimento para contratar establecidos en los articulos 78 y- 140 del presente Acuerdo General,
podran ser impugnadas mediante el recurso de re\ns;on admlnlstratlva el cual se interpondra por
escrito, sefialando:
I. Nombre del recurrente o de. quien promueve en su nombre, acompafando la
documentacion necesaria para acreditar su personeria
Cuando quien promueva a nombre del recurrente afirme tener reconocida s

representacién en el procedimiento de contratacién del que emane la resolucion recurrida, %

le sera admitida siempre que precise las constancias respectivas. Vi
I. Domicilio para oir y recibir notificaciones. . ,f’;
ll. 1dentificar la resolucién que impugna y sefalar detaliadamente los agravnos que lg‘causan.

IV. Ofrecery aportar las pruebas que estime pertinentes.
V. Fima del promovente.

&

ARTICULO 155. PROCEDIMIENTO DEL RECURSO DE REVISION ADMINISTRATIVA.

El recurso de revisién se interpondra dentro del plazo de cuatro dias habiles, contados a partir
de la notificacion de 1a resolucién que se pretenda impugnar, por conducto de la presidencia del
Comité. :

La interposicion del recurso ante un érgano o area diferente al senalado ‘n, el parrafo anterior,
pmaL DEL o no interrumpira el plazo de presentacwn i :

A Fﬁﬂﬁm La tramitacion del recurso se seguira conforme a las siguientes reglas - ;
ST .- I. Dentro de los cinco dias siguientes a la recepcién del escrito del. recurso de revision, la
®la . presidencia del Comité ordenara la integracion del expedlente

Il. La presidencia del Comité podra mandar requerir al promovente pa Hue ‘aclare alguna
irregularidad en el escrito de interposicion; cuando haya omitido alguno-de 1os requisitos
que establece el articulo 154 de este Acuerdo; no se hubiere acnmpanado en su caso, el
documento que acredite la personeria o éste resulte insufi ciente; o cuando existan
circunstancias que a juicio de la presidencia del Comité deban subsanarse o precisarse.

De no subsanar las deficiencias, irregularidades u omisiones sefialadas en el parrafo
anterior dentro del plazo de tres dias siguientes al requerimiento, se perdera el derecho
para hacerlo y se continuara con el tramite respectivo.

Cuando el recurso se presente fuera de plazo o no se acredite fa personeria de quien
promueva a nombre del recurrente, la presidencia del Comité sometera a consideracion de
la Comisién el desechamiento del recurso.

lll. Una vez integrado e! expediente, sera remitido al Area Juridica, guien dentro de los diez
dias siguientes a su recepcion, procedera a elaborar una opinién, debidamente fundada y
motivada, sobre los agravios expuestos y las pruebas ofrecidas por el recurrente; realizado
lo anterior, devolvera el expediente y 1a opinién a la presidencia del Comité para que,
dentro de fas veinticuatro horas siguientes, remita las constancias a la Comision.

IV. Recibidas las constancias, la Comisién emitira la resolucién correspondiente, misma que
podra confirmar, modificar o revocar la resolucion recurrida.

V. Las resoluciones que emita la Comisién seran definitivas e inatacables, en términos de lo
dispuesto por los articulos 99, parrafo décimoc y 100, parrafo noveno, ambos de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

ARTICULO 156. SUSPENSION
La interposicion del recurso de revisién suspendera la ejecucion de la resolucién impugnada.
[Adicionado mediante Acuerdo 105/54(21-1IV-2015}]
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5, FEDERACIOR
NISTRAGION
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TRANSITORIOS
L.

TRANSITORIOS A LA MODIFICACION DEL ACUERDO GENERAL QUE REGULA LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, PRESTACION
DE SERVICIOS, OBRA PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, APROBADO PCR LA

COMISION DE ADMINISTRACION, MEDIANTE ACUERDO 173/S6(16-V1-2015), EMITIDO EL 16 DE JUNIO
DE 2015.

PRIMERO. La Comision de Administracion aprueba las reformas y adiciones al Acuerdo General que
requla los procedimientos de Adgquisicion, Arrendamiento de Bienes Muebles, Prestacion de Servicios,

Obra Poblica y los Servicios relacionados con la misma, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.
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SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente acuerdo.

TERCERO. Las presentes modificaciones y adiciones erﬁfarén_ en vigor a los 60 dias de la fecha de,su
publicacién en la pagina de Intranet del Tribunal Electoral del Pader Judicial de la Federacion. A
CUARTO. Para su mayor difusién, publiquese en la.pégina Intranet e Intemet del Tribunal Electpral de!%;h §

Poder Judicial de la Federacién, asi como en el Diario Oficial de la Federacion. Vs
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EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VIiI, DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 51 fojas, corresponde al “Acuerdo General que
regula los procedimientos de adquisicion, arrendamiento de bienes muebles,
prestacion de servicios, obra publica y los servicios relacionados con la misma, del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”, cuyas modificaciones
fueron aprobadas por la Comisién de Administracion mediante acuerdo
173/S6(16-VI-2015), emitido en la Sexta Sesion Ordinaria celebrada el 16 de junio
de 2015, que obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY
FE.

México, Distrito Federal, 19 de junio de 2013.

EL SECRETARIO DE LA COMISION]

DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DijDE JUDICIAL DE LA FEDERACIO
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